
सूचनाको हक सàबÛधी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको 
हकसàबÛधी Ǔनयमावलȣ, २०६५ को Ǔनयम ३ 

बमोिजम साव[जǓनक गǐरएको ǒववरण 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

२०८० Įावन-असोज 

सàपाǑदत Ĥमखु ǒĐयाकलापहǾको ǒववरण 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ईशनाथ नगरपाǓलका 
नगर काय[पाǓलकाको काया[लय 

औरैया¸ रौतहट 

मधेश Ĥदेश¸ नपेाल 



Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको भनाई  

 
राÏय सÛयğले पारदशȸ ǽपमा काय[सàपादन गन[ तथा जनताĤǓत उƣरदायी हनु सूचनाको हकको 
मह×वपणू[ भǓूमका हÛुछ ।लोकतÛğको अǓभǏ अंगको ǽपमा रहेको सूचनाको हकको सǽुवाती कोशेढंुगा 
èवीडेनमा सन ् १७६९ मा Freedom of the press Act लाई ǓलइÛछ । नेपालमा २०४७ सालको 
संǒवधानबाट नागǐरकको मौǓलक हकको ǽपमा शǽुवात भएको सूचनाको हक हाल नेपालको संǒवधानको 
धारा २७ मा सो åयवèथालाई ǓनरÛतर Ǒदइएको छ । संǒवधान बमोिजम सूचनाको हकसàबÛधी ऐन, 

२०६४ को दफा ५ र सूचनाको हकसàबÛधी Ǔनयमावलȣ, २०६५ मा Ĥ×येक साव[जǓनक Ǔनकायले 
आÝना गǓतǒवǓधहǾको ǒववरण ३/३ मǒहनामा Ĥकािशत गनु[ पनȶ कानूनी åयवèथा छ । यसका लाǓग 
ऐन र Ǔनयमावलȣमा गरȣ २० वटा शीष[क उãलेख गǐरएका छन ् । यस नगरपाǓलकाबाट आ.व. 
२०७९/८० को तेİो ğैमाǓसक २०८० Įावन देिख असोज मसाÛतसàम सàपादन भएका काय[हǽलाई 
अƭावǓधक गरȣ यो èवतः Ĥकाशन (Proactive disclosure) गǐरएको छ । यसबाट नागǐरकले 
काया[लयबाट भएको सेवा Ĥवाहको ĤगǓत सàबÛधमा सूसिुचत हनु ेअपे¢ा गǐरएको छ । 

साव[जǓनक सरोकारको ǒवषय वा आफूसँग सàबिÛधत ǒवषयको सàबÛधमा आवæयक सूचना तथा 
जानकारȣहǽमा नागǐरकको सरल र सहज पहुँचलाई सूचनाको हकको ǽपमा ǓलइÛछ । सूचनाको हकले 
मौǓलक हक, नागǐरक सशिƠकरण, सशुासन, मानव अǓधकार Ĥवƨ[न, लोकतÛğ संèथागत गन[, आǓथ[क 
अनशुासन कायम गदȷ, नागǐरक सहभाǓगता र खãुला सरकारको माÛयता Ĥवƨ[न गद[छ । 

संवैधाǓनक र कानूनी Ĥावधान अनǽुप आगामी Ǒदनमा सूचनाको हकको सàमान र संर¢ण गन[,सूचना 
अƭावǓधक गन[,सरल र सहज सूचना उपलÞधता गराउन,खãुला र पारदशȸ काम काय[वाहȣका ǓनǓमƣ 
ईशनाथ नगरपाǓलका ĤǓतवƨ रहेको छ। 

अÛ×यमा, èवतः Ĥकाशन तयार गन[ खǒटन ुहनु ेयस नगरपाǓलकाका शाखा ĤमखुÏयूहǽ, सूचना अǓधकारȣ 
Įी रǒवÛġ कुमार झा, सूचना तथा ĤǒवǓध अǓधकृत Įी कृçणानÛदन कुमार र लेखापाल Įी मनोज कुमार 
ठाकुरलाई धÛयावद åयƠ गद[छु ।  

 

भदेुव झा 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

(उपसिचव) 

 

२०८० असोज ३१ 



 

इसराजलु खाँ 
अǓधकृत 

Ǔबरज ǓमĮ 

ईिÛजǓनयर 

रǒवÛġ कुमार झा 
सूचना अǓधकारȣ 

भदेुव झा 
Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

मो. परवेज 
नगर उपĤमखु 

Ǒदनेश Ĥसाद कुशवाहा 
अǓधकृत 

कृçणा नÛदन कुमार 

सूचना ĤǒवǓध अǓधकृत 

Ǒदपेश रौǓनयार 

प.èवा.Ĥा. 
मनोज कुमार ठाकुर 

लेखापाल 

कैशãया देवी 
नगर Ĥमखु 

कौशल कुमार अǓधकारȣ 
ना.स.ु 



ǒवषयसूची 
 
1. काया[लयको èवǽप र ĤकृǓत  

2. काया[लयको काम, कत[åय र अǓधकार 

3. काया[लयमा रहन ेकम[चारȣ संÉया र काय[ ǒववरण  

4. काया[लयबाट Ĥदान गǐरन ेसेवा  

5. सेवा Ĥदान गनȶ Ǔनकायको शाखा र िजàमेवार अǓधकारȣ, सàबिÛधत शाखा Ĥमखु 

6. सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन ेदèतरु र अवǓध  

7. Ǔनवदेन, उजरुȣ उपर Ǔनण[य गनȶ ĤǒĐया र अǓधकारȣ  

8. Ǔनण[य उपर उजरुȣ सǏु ेअǓधकारȣ 

9. सàपादन गरेको कामको ǒववरण  

10. सूचना अǓधकारȣ र Ĥमखुको नाम र पद  

11. ऐन, Ǔनयम, ǒवǓनयम वा Ǔनदȶिशकाको सूची  

12. आàदानी, खच[ तथा आǓथ[क कारोबार सàबÛधी अƭावǓधक ǒववरण  

13. तोǒकए बमोिजमका अÛय ǒववरण 

14. अिघãलो आ.व.मा सʶाǓलत काय[Đमहǽ  

15. साव[जǓनक Ǔनकायको वेभसाइट  

16. सूचना पǐरयोजनामा ĤाƯ भएको वैदेिशक सहायता, ऋण, अनदुान एवम ्सàभौता सàबÛधीǒववरण  

17. साव[जǓनक Ǔनकायले सʶालन गरेको काय[Đम र सोको ĤǓतवेदन  

18. साव[जǓनक Ǔनकायले वगȸकरण तथा संर¢ण गरेको सूचनाको नामावलȣ  

19. साव[जǓनक Ǔनकायमा परेको सूचना माग सàबÛधी Ǔनवेदन र सूचना Ǒदइएको ǒवषय  

20. साव[जǓनक Ǔनकायका सूचनाहǽ अÛयğ Ĥकाशन भएको वा हनु ेभए सोको ǒववरण 

  



 

१. काया[लयकोèवǽपरĤकृǓत: 

नेपालको संǒवधान २०७२ को भाग १७ तथा èथानीय सरकार सचालंन ऐन २०७४ को पǐरÍछेद 

२ बमोिजम यस नगरपाǓलकाको गठन भएको हो । नगरपाǓलकाको काम र कत[åय तथा 

अǓधकारहǽ संǒवधान तथा ऐनमा भएको åयवèथा अनǽप सàपादन हÛुछ । यस नगरपाǓलकाको 

भौगोǓलक अविèथत नामाकरण लगायत दȣघ[कालȣन सोच लêय उƧेæय एवम ्काय[हǽ तल उãलेख 

गǐरएको छ । 

 

१.१.१ भौगोǓलक अविèथती 

अविèथǓत: 

कोअǓड[नÒेसः २६ ǓडĒी ७८ Ǔमनेट नथ[ देखी ८५ ǓडĒी २३ Ǔमनेटइƴ । 

Ǔसमाना: 

पूव[ः गौर नगरपाǓलका  

पिƱम: भारतको ǒवहार राÏयको मोǓतहारȣ िजãला तथा परोहा नगरपाǓलका 

उƣर: राजपरु तथा परोहा नगरपाǓलका 

दि¢ण: भारतको ǒवहार राÏयको मोǓतहारȣ िजãला 

 

१.१.२ नगरको नामाकरण 

यस नगरपाǓलकाको नामाकरण वाड नं ३ मा रहेको ĤǓसƨ ईशनाथ महादेवको नामबाट भएको हो 

।नगर ǒवकासको लाǓग नगर पाǓलकाले आवǓधक नगर ǒवकास योजना, सडक ǒवकास गǾुयोजना, 

भवनǓनमा[ण मापदÖड,भवन Ǔनमा[ण काय[ǓबǓध, पय[टन गǾुयोजना, भउूपयोग नीǓत, सरसफाइ तथा फोहोर 

åयवèथापन गǾुयोजना जèता योजना Ǔनमा[णको काय[लाई अगाǓड बढाएको छ।नगरपाǓलकाको 

Ǔबकासमा योजनाबƨ पƨǓतको थालनी गǐरएको छ । 

नगरपाǓलका गठन हदुा ंसमेǒटएका साǒवक गाǒवसहǾ Ǔनàन अनसुार छन ्। 

१. वÛजरहा गा= ǒव= स= 

२. औरैया गा= ǒव= स= 

३. मǑठया गा= ǒव= स= 

४. जोकाहा गा= ǒव= स= 

५. जटहरा गा= ǒव= स= 

६. डमुǐरया परोहा गा= ǒव= स= 

 

 



 

१.१.३ भौगोǓलक अविèथǓत 

रौतहट िजãलाको दि¢णपूवȸ तराई ¢ेğमा अविèथत नगरपाǓलका हो ईशनाथ । सामǑुġक सतहबाट 

१२२ Ǔमटर उचाईमा रहेको ईशनाथ नगरपाǓलका रहेको छ। यस नगरपाǓलकाको Ǔसमाना पूव[मा 

गौर नगरपाǓलका, पिƱमा भारत, उƣरमा परोहा नगरपाǓलका र दि¢णमा भारतसँग जोǓडएको छ । 

जैǒवक ǒवǒवधताले भǐरपूण[ यो नगरपाǓलका, समÛुġ सतहबाट Ûयूनतम १२२ Ǔमटर उचाई देिख २४० 

Ǔमटर भÛदा माǓथसàम फैǓलएको छ । यसनगरपाǓलकाको भ–ू उपयोगको अवèथामा अǓधकांश भभूाग 

कृǒष ¢ेğले ओगटेको छ । 

िचğ नं १ नगरपाǓलकाको समÛुġȣ सतहबाटको उचाईको अवèथा 



 

 

१.१.४  राजनीǓतक अवèथा: 

ईशनाथ नगरपाǓलकाको èथापना ǒव.सं. २०७४ जेƵ ७ गते भएको हो । जसमा यस 
नगरपाǓलकाका Ǔनàनानसुारका ९ वटा वडाहǽ कायम भएका मÚये Ǔनàनानसुारको वडा ¢ğेमा 
ǒवभाजन गǐरएका छन ्। 

ताǓलका नं १ Ǔनवाच[न ¢ेğमा ǒवभाजनको ǒववरण 

हालको वडा नं. समावेश भएको गा.ǒव.स. साǒवक वडा नं. 
१ बÛजरहा १-९ 

२ औरैया २-६ 

३ औरैया १¸७-९ 

४ मǑठया १-९ 

५ जटहरा १¸२¸७¸८¸९ 

६ जोकहा १¸४¸८¸९ 

७ जोकहा २¸३¸५-७ 

८ जटहरा ३¸४¸५¸६ 

९ डमुरȣया १-९ 



 

१.१.५ ¢ğेफल: 

ईशनाथ नगरपाǓलकाको ¢ेğफल ३५.१७ ब.ǒक.मी रहेको छ । यो नगरपाǓलकामा जàमा ९ 
वटा वडाहǾ छन ्। यो नगरपाǓलका साǓबकको बÛजरहा, औरया, मǑठया, जटहारा, जोकाहा र 
डुमरȣया गाǒवसलाई Ǔमलाएर Ǔनमा[ण भएको हो । तीन वटा वडा बÛजरहा, मǑठया र डमुरȣयाका 
१-९ सàमका गाǒवसहǽ रहेका छन ्भन ेऔरैयाको २-६ सàमको गाǒवसबाट एउटा वडा, १, ७-
९ सàमका वडाहǽबाट अकȾ वडा बनाइएको छ, ×यèतैजटहाराको पǓन १,२,७,८,९ गाǒवसहǽ 
Ǔमलाई एउटा वडा र ३,४,५,६ गाǒवसहǽ Ǔमलाई अकȾ वडा Ǔनमा[ण भएको छ भन ेजोकाहाको 
१,४,८,९ गाǒवसहǽ Ǔमलाई एउटा वडा र २,३,५-७ सàमका गाǒवसहǽ Ǔमलाई अकȾ वडा 
Ǔनमा[ण भएको छ । 

१.१.६ हावापानी तथा जलवायू 

ईशनाथनगरपाǓलका िजãलाको करȣब दि¢णी भागमा अविèथत छ । समÛुġȣ सतहवाट १२२ 
Ǔमटर भÛदा माǓथ उचाईदेिख २४० ǓमटरभÛदा माǓथको उचाईसàम फैǓलएकोले यहाँको 
हावापानीमा पǓन ǒवǒवधता छ । मÚय तराई भागमा अविèथत भएको हनुाले ईशनाथको हावापानी 
उçण र समिशतोçण मनसनुी Ĥकारको रहेको छ । ǒहउँदमा अǓल जाडो र गमȸ मǒहनामा अǓल 
बढȣ न ैगमȸ हनु ुयहाँको ǒवशेषता हो । यहाँअंĒजेी ÈयालेÛडर अनसुार माच[ देिख अÈटोबर सàम 
गमȸ रहÛछ भने नोभेàबरदेिख फेĦअुरȣ सàम जाडो न ै रहÛछ । सबैभÛदा जाडो मǒहना 
Ǔडसेàबरमा रहÛछ भने सबैभÛदा गमȸ मǒहना म े मा रहÛछ । यहाँको औषत वाǒष[क वषा[ 
२१२५ Ǔम.Ǔल. र वाǒष[क औषत तापĐम ३५ ǓडĒी सेिãसयस रहने गरेको छ । 

१.१.७ साèँकृǓतक उ×कृƴता: 

चाडपव[हǾ माǓनसको संèकृǓतसँग सàबिÛधत छन ्। ǒयनीहǾको परàपरा Ǔनकै लामो हनेु गद[छ 
। चाडपव[ जाǓत ǒवशेष र धम[ǒवशषे पǓन हनु ेगद[छन ्। तसथ[ कुन ैपǓन जाǓत र धम[को पǐरचय 
चाडपव[ले न ै Ǒदन ेगद[छन ्। यसैगरȣ दशɇ, Ǔतहार, कृçणअƴमी, चैतेदशɇ, िशवराğी र फगवुा आǑद 
ǒहÛदू धम[लàबीहǽले मनाउन े गद[छन ् भन े इद, बकǐरद, मोहरम पव[ मिुèलम धम[लàबीहǽले 
मनाउन ेगद[छन ्साथै समदुायमाधाǓम[क सǒहçणतुा कायम छ ।  

१.१.८ नगरपाǓलकाको जनसंÉयाको ǒववरण: 

जनसंÉया राÏयको पǒहलो शत[ हो । जनसंÉया ǒवना कुनै पǓन राÏयको पǐरकãपना हनु सƠैन 
। देश ǒवकासको पǒहलो आधार र İोत जनसंÉया न ैहो । मानव ǒवना कुन ैपǓन नगर तथा 
नगरको अिèत×व संभव हनु सƠैन । राÏय तथा सरकारको मह×वपूण[ हǓतयार तथा अǓधकारको 
Ĥदायक ×यस ¢ेğका नागǐरक अथा[त जनसंÉया हो । नगरको ǒवकास गन[ जनसहभाǓगता अǓत 
आवæयक हÛुछ । अथा[त जनसंÉया र ǒवकासको ǒवच अÛयोÛयािĮत सàवÛध रहेको हÛुछ । 
नगरको हरेक ǒवकास जनताको लाǓग हो भन ेनगरको ǒवकासको Įोत पǓन जनता न ैहनु ्। 
साव[जǓनक Ĥशासनको मूल आधार पǓन जनता न ै हनु ् । अतः नगर तथा गाउँको ǒवकासका 
लाǓग राÏय, सरकारवा Ĥशासन सबैले जनसंÉयाको ǒववरण अƭावǓधक गǐररहन ु पद[छ । 
शासनको मूल केÛġमा नागǐरक न ै रहेका हÛुछन ् । अतः जनसंÉया ǒववरणले राÏयका 
ǒĐयाकलापलाई Ǒदशा Ǔनदȶशको आधार उपलåध गराउँछ । २०७८ को जनगणना अनसुार यस 
नगरपाǓलकामा घर संÉया ६,२७९ वटा, पǐरवार संÉया ८०८४, रहेका छन ् जसमा यस 



 

नगरपाǓलकाको कुल जनसंÉया ५३,४०२ रहेको छ । जसमा पǽुष जनसंÉया २६,८२१ रहेको 
छ, भन ेमǒहला जनसंÉया २३,५८१ रहेका छ । 

२.  काया[लयकाकामहǽ: 

èथानीय सरकार सÑ चालन ऐन, २०७४को पǐरÍछेद-३ को दफा ११ (1) बमोिजम गाउँपाǓलका 

तथा नगरपाǓलकाको एकल अǓधकार संǒवधानको अनसूुची- 8 मा उãलेख भए बमोिजम हनेुछ । 

तथा ऐ. ऐ. ऐनको दफा ११ (2) बमोिजम सव[सामाÛयतामा ĤǓतकूल असर नपनȶ गरȣ गाउँपाǓलका 

तथा नगरपाǓलकाको काम¸ कत[åय र अǓधकार देहाय बमोिजम हनुेछ । 

1. नगर Ĥहरȣ 

2. सहकारȣ संèथा 

3. एफ.एम. सʶालन 

4. èथानीय कर¸ सेवा शãुक तथा दèतरु 

5. èथानीय सेवाको åयवèथापन 

6. èथानीयèतरका ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना 

7. आधारभतू र माÚयǓमक िश¢ा 

8. आधारभतू èवाèØय र सरसफाई 

9. èथानीय बजार åयवèथापन¸ वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता 

10. èथानीय सडक¸ Ēामीण सडक¸ कृǒष सडक र Ǔसचँाइ 

11. गाउँ सभा¸ नगर सभा¸ मेलǓमलाप र मÚयèथताको åयवèथापन 

12. èथानीय अǓभलेख åयवèथापन 

13. जÊगा धनी दता[ Ĥमाणपजुा[ ǒवतरण 

14. कृǒष तथा पशपुालन¸ कृǒष उ×पादन åयवèथापन¸ पश ुèवाèØय¸ सहकारȣ 

15. जेƵ नागǐरक¸ अपाǍता भएका åयिƠ र अशƠहǽको åयवèथापन 

16. बेरोजगारको तØयाǋ सǋलन 

17. कृǒष Ĥसारको åयवèथापन¸ सʶालन र ǓनयÛğण 

18. खानेपानी¸ साना जलǒवधतु आयोजना¸ बैकिãपक उजा[ 

19. ǒवपɮ åयवèथापन 

20. जलाधार¸ वÛयजÛतु̧  खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण 

21. भाषा¸ संèकृǓत र लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास 



 

èथानीय सरकार सʶालन ऐन¸ २०७४ को दफा ११ (3) बमोिजम गाउँपाǓलका तथा नगरपाǓलकाले 

सǎ तथा Ĥदेश सँगको सहकाय[मा Ĥयोग गनȶ साझा अǓधकार संǒवधानको अनसूुची-९ मा उãलेख भए 

बमोिजम हनुेछ । 

सोहȣ ऐनको दफा ११ (4) बमोिजम सव[सामाÛयतामा ĤǓतकूल असर नपनȶ गरȣ देहायको ǒवषयमा 

सǎ तथा Ĥदेश कानूनको अधीनमा रहȣ गाउँ तथा नगरपाǓलकाको काम कत[åय र अǓधकार देहाय 

बमोिजम हनु ेछ । 

१. खेलकुद र पğपǓğका 

२. èवाèØय 

३. ǒवधतु¸ खानेपानी तथा Ǔसचँाइ जèता सेवाहǽ 

४. सेवा शãुक¸ दèतरु¸ दÖड जǐरबाना तथा ĤाकृǓतक İोतबाट ĤाƯ रोयãटȣ¸ पय[टन शãुक 

५. वन¸ जǍल¸ वÛयजÛत ुचराचǽुǍी जल उपयोग¸ वातावरण¸ पया[वरण तथा जैǒवक ǒवǒवधता 

६. सामािजक सरु¢ा र गǐरबी Ǔनवारण 

७. åयिƠगत घटना¸ जÛम¸ मृ×यु̧  ǒववाह र तØयाǋ 

८. èथानीयèतरमा परुात×व¸ Ĥाचीन èमारक र सǍहालय संर¢ण सàवƨ[न र पनुः Ǔनमा[ण 

९. सकुुàबासी İोतबाट ĤाƯ रोयãटȣ 

èथानीय सरकार सʶालन ऐन¸ २०७४ को दफा (5) उपदफा (1) र (3) मा उिãलिखत 

अǓधकारका अǓतǐरƠ गाउँपाǓलका तथा नगरपाǓलकाको अÛय काम¸ कत[åय र अǓधकार देहाय 

बमोिजम हनुेछ : 

क) भǓूम åयवèथापन 

ख) सʶार सेवा 

ग) यातायात सेवा 

 

२.१ नगरपाǓलकाको जनĤǓतǓनǓधहǽको ǒववरण 

Đ.सं. जनĤǓतǓनǓधहǾको नाम, 

थर 

पद ठेगाना सàपक[  नं. कैǒफयत 

१. Įी कैशãया देवी नगर Ĥमखु ईशनाथ २ ९८५५०५७९०१  

२. Įी मो. परवेज नगर उपĤमखु ईशनाथ ५ ९८५५०५७९०२  

३. Įी Ǔबग ुसाह बǓनया वडा अÚय¢ ईशनाथ १ ९८६५४११८६८  

४. Įी धमȶÛġ साह वडा अÚय¢ ईशनाथ २ ९८४५६०६५२९  

५. Įी रामचÛġ राउत वडा अÚय¢ ईशनाथ ३ ९८४५२१६३१७  



 

६. Įी शğधुन Ǔसंह वडा अÚय¢ ईशनाथ ४ ९८६२५३६६४६  

७. Įी शेख Ǔनसार वडा अÚय¢ ईशनाथ ५ ९८५५०५८३०५  

८. Įी जवाǒहरलाल साह वडा अÚय¢ ईशनाथ ६ ९८५५०८०७११  

९. Įी Ǔबरलाल साह तेलȣ का. वडा अÚय¢ ईशनाथ ७ ९७४२८८३७९६  

१०. Įी शेख खशुवरǑदन वडा अÚय¢ ईशनाथ ८ ९८४५६६३७३६  

११. Įी रामबाब ुराय यादव वडा अÚय¢ ईशनाथ ९ ९८६१७५८२७४  

१२. Įी खसुȷदा खातनु का.म.सदèय ईशनाथ ६ ९८२१८७१५२६  

१३. Įी कमलȣ देवी का .म.सदèय  ईशनाथ ६ ९८१००२७२५५  

१४. Įी रामकलȣ कनईुन का .म.सदèय  ईशनाथ ८ ९८११२७१६८८  

१५. Įी सÛुदरता देवी का .म.सदèय  ईशनाथ ९ ९८२२२२२४३७  

१६. Įी समसनु नेसा का .म.सदèय  ईशनाथ ७ ९८२९४५३५६२  

१७. Įी तेजीलाल साह का. सदèय ईशनाथ ६ ९७४५८४६३६४  

१८. Įी उपेÛġ महरा चमार का. सदèय ईशनाथ ८ ९८२९२५८५४१  

१९. Įीलêमीनारायण राम का. सदèय ईशनाथ ४ ९८६९७२८६१७  

२०. Įी तजमलु खाँ वडा सदèय ईशनाथ १ ९८६३४३१९२६  

२१. Įी रामऐकवाल साह तेलȣ वडा सदèय ईशनाथ १ ९८४१३६२३६२  

२२. Įी लǓलता कुमारȣ Ǔसंह वडा सदèय ईशनाथ १   

२३. Įी संझा देवी वडा सदèय ईशनाथ १ ९७४२४७२१३९  

२४. Įी चÛदेƳर साह तेलȣ वडा सदèय ईशनाथ २ ९८६५३०१७९४  

२५. Įी नÛदǒकशोर गƯुा वडा सदèय ईशनाथ २ ९८४५२३६४६२१  

२६. Įी सǓुमÛğा देवी वडा सदèय ईशनाथ २ ९८६९४९४७०५  

२७. Įी सरèवती देवी वडा सदèय ईशनाथ २ ९८६२२३३३५३  

२८. Įी अवधलाल साह कान ु वडा सदèय ईशनाथ ३ ९८०९३२८०८७  

२९. Įी सलामनु खातनु वडा सदèय ईशनाथ ३ ९८४०७३५७५८  

३०. Įी कोिशला देवी वडा सदèय ईशनाथ ३ ९८०९१६४१७५  

३१. Įी संतोष कुमार साह वडा सदèय ईशनाथ ३ ९८४९५४९९३९  

३२. Įी कयूम अंसारȣ वडा सदèय ईशनाथ ४ ९८०४२०५१९५  

३३. Įी पारसनाथ साह तेलȣ वडा सदèय ईशनाथ ४ ९८११८८५८१९  

३४. Įी Ǔमना कुमारȣ देवी वडा सदèय ईशनाथ ४ ९७४२४७२२४४  

३५. Įी आशा देवी वडा सदèय ईशनाथ ४ ९७४६८१६२४१  

३६. Įी संजय शमा[ वडा सदèय ईशनाथ ५ ९८१४२६५५२२  

३७. Įी शेख साह महàमद वडा सदèय ईशनाथ ५ ९८४५०९५२६६  



 

३८. Įी समुन देवी वडा सदèय ईशनाथ ५ ९७४६६५२४२४  

३९. Įी ǒवÛद ुदेवी वडा सदèय ईशनाथ ५ ९८२४२५७९४७  

४०. Įी महेÛġ साह तरुहा वडा सदèय ईशनाथ ६ ९८०९३२८०२६  

४१. Įी Ǔğभवुन साह वडा सदèय ईशनाथ ६ ९८६५१९०६३५  

४२. Įी रàभा देवी वडा सदèय ईशनाथ ७ ९८११२८८५९२  

४३. Įी Ïयाउलाह शेख वडा सदèय ईशनाथ ७ ९७४५८४६४००  

४४. Įी शेख सराजलु वडा सदèय ईशनाथ ८ ९८०७१६१३२७  

४५. Įी शेख अिजजरु रहमान वडा सदèय ईशनाथ ८ ९८४५७८०१८२  

४६. Įी िजतǓन देवी वडा सदèय ईशनाथ ८ ९८०७१८२०२७  

४७. Įी जयबनु नेसा वडा सदèय ईशनाथ ९   

४८. Įी हǐरहर कान ु वडा सदèय ईशनाथ ९ ९८४५१८५४६६  

४९. Įी राम अधार महतो वडा सदèय ईशनाथ ९ ९८०७२८४२५०  

 

२.२ नगरपाǓलका अÛतग[त रहेका सǓमǓतहǽको ǒववरण 

क) èथानीय राजƳ परामश[ सǓमǓत (ऐनको दफा ६५ बमोिजम) 

ख) İोत अनमुान तथा बजेट Ǔसमा Ǔनधा[रण सǓमǓत (ऐनको दफा ६६ बमोिजम) 

ग) बजेट तथा काय[Đम तजु[मा सǓमǓत (ऐनको दफा ६७ बमोिजम) 

घ) आǓथ[क ǒवकास सǓमǓत  

ङ) सामािजक ǒवकास सǓमǓत  

च) भौǓतक पवूा[धार ǒवकास सǓमǓत  

छ) वन वातावरण तथा ǒवपɮ åयवèथापन ǒवकास सǓमǓत  

ज) संèथागत ǒवकास तथा सेवा Ĥवाह सǓमǓत 

झ) Ûयायीक सǓमǓत 

ञ) लेखा सǓमǓत 

ट) ǒवƭायन सǓमǓत 

ठ) नगर èतरȣय अनगुमन सǓमǓत 

ड) अपाǍता पǐरचयपğ ǒवतरण सǓमǓत  

३. काया[लयमा रहन ेकम[चारȣ सÌÉया र काय[ǒववरण: 

ईशनाथ नगरपाǓलकाको दरबÛदȣ संरचना 

Đ .सं.  पद तह सेवा समूह उपसमूह èवीकृत 

दरबÛदȣ 

अÛय 

सेवाबाट 

बाकँȧ 

दरबÛदȣ 

कैǒफयत 



 

समायोजन 

हनुे 

दरबÛदȣ 

१ Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

१० Ĥशासन सा.Ĥ.  १ १ ०  

२ शाखा अǓधकृत ९/१० िश¢ा िश.Ĥ.  १ ० १  

३ Ǔस.Ǔड.ई ९/१० इिÛज ǓसǓभल  १ ० १  

४ अǓधकृत ७/८ Ĥशासन सा.Ĥ.  १ ० १  

५ लेखा अǓधकृत ७/८ Ĥशासन लेखा  १ ० १  

६ अǓधकृत ७/८ िश¢ा िश.Ĥ.  १ १ ०  

७ जन èवाèØय अǓधकृत ७/८ èवाèØय ज.èवा.  १ १ ०  

८ इिÛजǓनयर ७/८ इिÛज ǓसǓभल Ǔस.ए.आ १ ० १  

९ इिÛजǓनयर ७/८ इिÛज ǓसǓभल  १ १ ०  

१० आ.ले.प. अǓधकृत ७/८ Ĥशासन लेखा  १ ० १  

११ अǓधकृत ६ Ĥशासन सा.प.  १ ० १  

१२ प.हे.न ५/६ èवाèØय क.न  १ ० १  

१३ हेãथ अǓसÛटेÛट ५/६ èवाèØय हे.इ  १ १ ०  

१४ सहायक ५ Ĥशासन सा.Ĥ.  ५ १ ४  

१५ लेखा सहायक ५ Ĥशासन लेखा  १ १ ०  

१६ Ĥा.स. ५ िश¢ा िश.Ĥ.  १ ० १  

१७ सब-इिÛजǓनयर ५ इिÛज ǓसǓभल  २ ० २  

१८ मǒहला ǒवकास Ǔनरȣ¢क ५ ǒवǒवध   १ ० १  

१९ कàÜयटुर अपरेटर ५ ǒवǒवध   १ ० १  

२० अǓमन ४ इिÛज सभȶ  १ ० १  

२१ सहायक ४ Ĥशासन सा.Ĥ.  ३ १ २  

२२ स.ले.प. ४ Ĥशासन लेखा  १ १ ०  

२३ सहायक मǒहला ǒवकास 

Ǔनरȣ¢क 

४ ǒववध   १ ० १  

काया[लय तफ[  जàमा ३० ८ २२  



 

वडा काया[लय (९ वटा)     

१ सहायक ५ Ĥशासन सा.Ĥ.  ४ ० ४  

२ सब-इिÛजǓनयर ५ इिÛज. ǓसǓभल  ४ ० ४  

३ सहायक ४ Ĥशासन सा.Ĥ.  ५ ७ ०  

४ अ.सब-इिÛज ४ इिÛज ǓसǓभल  ५ ४ १  

वडा काया[लय तफ[  जàमा १८ ११ ९  

कुल जàमा ५० १९ ३१  



 

 

ईशनाथ नगरपाǓलकाको संगठन संरचना 



 

 

ईशनाथ नगरपाǓलकाकाया[लय तफ[ को कम[चारȣ ǒववरण 

Đ .सं.  पद कम[चारȣ नाम  ,थर  Įेणी/तह सàपक[  नं. सेवा 

१ 
Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 
Įी भदेव झा उपसिचव ९८५५०४०३१० 

Ĥशासन/सामाÛय 

Ĥशासन 

२ 
èवाèØय शाखा 

Ĥमखु 
Įी रǓबÛġ झा 

जनèवाèØय 

अधकृत 
९८५५०४०४३० ज.èवा.अ. 

३ 

योजना¸ अनगुमन 

तथा तØयाकं शाखा 

Ĥमखु 

Įी इसराजलु खाँ अǓधकृत ९८४५१०१८२६ हे.अ. 

४ 

कृǒष¸ पशपंु¢ी तथा 

सहकारȣ शाखा 

Ĥमखु 

Įी Ǒदनेश Ĥसाद 

कुशवाहा 
अǓधकृत ९८४५३८३३४६  

५ 
भौǓतक पवुा[धार 

ǒवकास शाखा Ĥमखु 
Įी Ǔबरज ǓमĮ अǓधकृत ९८५५०४२६१५ इिÛजǓनयर 

६ 

सूचना ĤǒवǓध/Ûयाय 

कानून तथा मानव 

अǓधकार Ĥवƨ[न 

शाखा Ĥमखु 

Įी कृçणा नÛदन कुमार अǓधकृत ९८४५४७४६२५ करार 

७ रोजगार सेवा केÛġ Įी सरोज कुमार झा अǓधकृत ९८६०६२६६३७ करार 

८ 
èवाèØय सह-

संयोजक 
Įी Ǔनतेश कुमार अǓधकृत ९८६६२७५२०५ ज.èवा.Ǔन. 

९ िश¢ा संयोजक Įी मधरेुÛġ Ĥ. ǓसÛहा अǓधकृत ९८४९६१७६४३ ज.èवा.Ǔन. 

१० 
Ĥशासन शाखा 

Ĥमखु 

Įी कौशल कुमार 

अǓधकारȣ 
ना.स ु ९८४०७३७७५६ 

Ĥशासन/सामाÛय 

Ĥशासन 

११ 
आǓथ[क Ĥशासन 

शाखा Ĥमखु 
Įी मनोज कुमार ठाकुर ना.स ु ९८५५०४०३१६ Ĥशासन/लेखा 

१२ िजÛसी शाखा Ĥमखु Įी कौशल कु. अǓधकारȣ ना.स ु ९८४०७३७७५६  



 

१३ 

 

सामािजक 

शरु¢ा/पिʷकरण 

शाखा 

Įी रामƳेर साह एम.आइ.एस 

अपरेटर 

९८४५७०९७९० करार 

Įी पवन साह ९८६५०१६४२१ करार 

१४ सहायक िजÛसी Įी िशवपजुन महतो 
सहायकèतर 

चौथो 
९८४८७७०२७५ 

Ĥशासन/सामाÛय 

Ĥशासन 

१५ 
भौǓतक पवुा[धार 

शाखा 
Įी मकेुश कुमार साह अ.स.ई. ९८५५०४३१२६ ĤाǒवǓधक 

१६ कàÜयटुर अपरेटर Įी ǒवƳनाथ राम स.क.अ. ९८५५०४४३५४ करार 

१७ दता[¸ चलानी Įी ǓनǓम कुमारȣ गƯुा स.क.अ. ९८४५८९३३२९ करार 

१८ काया[लय सहयोगी Įी नथ ुसाह का.स. ९७६२२७६१७५ èथाइ 

 

ईशनाथ नगरपाǓलकावडा काया[लय तफ[ को कम[चारȣ ǒववरण 
 

Đ .सं.  पद कम[चारȣको नाम थर Įेणी/तह सàपक[  नं. काय[रत 

वडा 

काया[लय 

सेवा 

१ वडा सिचव Įी कािश साह स. चौथो  

ईशनाथ १ 

Ǔस.अ.हे.व. 

२ कàÜयूटर अपरेटर Įी अजय कुमार यादव स.क.अ. ९८०९१५६६९८ करार 

३ काया[लय सहयोगी Įी भाÊय नारायण Ĥ. चनौ का.स. ९८४५५२७७३६ करार 

१ वडा सिचव Įी िशवपजुन महतो स. चौथो ९८४८७७०२७५ 

ईशनाथ २ 

स.Ĥा. 

२ कàÜयूटर अपरेटर Įी मनोज Įीवाèतव स.क.अ. ९८४५४७४९८३ करार 

३ काया[लय सहयोǓग Įी मलुदेव ठाकुर का.स. ९८४२८९८७९१ करार 

१ वडा सिचव Įी उमेश Ĥसाद यादव स.पाँचौ ९८४७४६२५१७ 

ईशनाथ ३ 

ना.स.ु 

२ कàÜयूटर अपरेटर Įी सोन ुकुमार स.क.अ.  करार 

३ काया[लय सहायक Įी उमाशंकर Ǔगरȣ सहायक ९८६२२७०९९० करार 

४ काया[लय सहयोǓग Įी वृजǒकशोर राम का.स. ९८६५३९७५९९ करार 

१ वडा सिचव Įी ǓबरेÛġ Ĥ. कुशवाहा स. चौथो ९८५५०४२१८४ 

ईशनाथ ४ 

स.Ĥा. 

२ कàÜयूटर अपरेटर Įी राजकपरु ǓसÛहा स.क.अ. ९८१२२७४३२७ करार 

३ काया[लय सहयोǓग Įी गगनदेव बठैा का.स. ९८६६३१५४५७ करार 

१ वडा सिचव Įी संजय कुमार Ǔसंह स. चौथो ९८४५१७०२४४ ईशनाथ ५ अ.स.ई. 



 

२ कàÜयूटर अपरेटर Įी मो. सǓलमãुलाह स.क.अ. ९८११२०१६३२ करार 

३ काया[लय सहयोǓग Įी राजकुमार पासवान का.स.  करार 

१ वडा सिचव Įी मो. सैफ अǓल स. चौथो ९८५५०४२६७९ 

ईशनाथ ६ 

स.Ĥा. 

२ कàÜयूटर अपरेटर Įी Ǔसƫाथ[ पटेल स.क.अ. ९८५५०४४२३६ करार 

३ काया[लय सहयोǓग Įी वृजेश पटेल का.स. ९८४३९५०९०१ करार 

४ काया[लय सहयोǓग Įी कǒपÛġ हजरा का.स. ९८१७२०२५७९  

१ वडा सिचव Įी भोला Ǔसंह स. चौथो ९८४५१५९९३२ 

ईशनाथ ७ 

Ǔस.अ.हे.व. 

२ कàÜयूटर अपरेटर Įी मो. वोकार स.क.अ. ९८६१२४४९४६ करार 

३ काया[लय सहयोǓग Įी शेख नेसाǽल हक का.स. ९८२१८०५४९४ करार 

१ वडा सिचव Įी मो. अǓतउãलाह स. चौथो ९८६९६९६३८८ 

ईशनाथ ८ 

स.Ĥा. 

२ कàÜयूटर अपरेटर Įी रामइÛġ गƯुा स.क.अ. ९८४५११५३९८ करार 

३ काया[लय सहयोǓग Įी साहȣद Ǔमयाँ का.स. ९८२५२०२३८५ करार 

१ वडा सिचव Įी शोभा यादव स. चौथो ९८४२७७२२४२ 

ईशनाथ ९ 

स.Ĥा. 

२ कàÜयूटर अपरेटर Įी Ǔनतेश कुमार मेहता स.क.अ. ९८४२६४४५८९ करार 

३ सहायक Įी आरती कुमारȣ सहायक ९८२१२०५९७४ करार 

४ काया[लय सहयोǓग Įी Ĥमेिजत मेहता का.स. ९८१२२४८२६३ करार 



 

४.  काया[लयबाट Ĥदान गǐरन ेसेवा:यस काया[लयको नागǐरक वडा पğमा उãलेख भए बमोिजम । 

ईशनाथ नगरपाǓलका 
नगर काय[पाǓलकाको काया[लय 

औरैया  ,रौतहट  

नागǐरक वडापğ – आ व.०८०/०८१ 
सेवाĒाहȣले Úयान Ǒदनपुनȶ कुराहाǽ 

 Ǔनवदेन Ǒदँदा आवæयक सबै åयहोरा खलेुको हनुपुनेछ। 

 Ĥमाणका लाǓग पेश गनȶ कागजातको सʞलै चाǒहनमेा बाहेक फोटोकपीको पेश गनु[ पनȶछ । काया[लयले आवæयक ठानमेा ǽजकुो लाǓग सʞल समेत उपलÞध 
गराउन ुपनȶछ । 

 वडा /नगरपǓलकाबाट कुनै पǓन सेवा सǒुवधा ĤाƯ गन[ सेवाĒाहȣले वडा/नगरपाǓलकामा बझुाउन बाकँȧ कर दèतरु बझुाएको Ĥमाणको फोटोकपी समेत संलÊन 
गनु[ पनȶछ । 

 कुन ैपǓन अǓनयǓमत काय[ गरȣ वडा /नगरपाǓलकाबाट सेवा सǒुवधा रोʞा रहȣ फुकुवा नभएका åयिƠले वडा/नगरपाǓलकाबाट ĤाƯ गनȶ सेवा सǒुवधा ĤाƯ गन[ 
सÈने छैन । 

 काया[लयमा उजरुȣ दता[ भई तारेखमा राखेको वा वडा /नगरपाǓलकाबाट Ǔन ण[य हनुपुनȶ गरȣ तोकआदेश भएका Ǔनवदेन उजरुȣ दता[ भएको ǓमǓतले १५ ǑदनǓभğ 
कारवाहȣ नभए वा सरोकारवाला कारवाहȣका लाǓग सàपक[ मा नआएमा ×यèतो Ǔनवदेन èवत  :Ǔनçकृय भई जानछे ।  

 यस वडा /नगरपाǓलकासँग सàबिÛधत कुन ैǒवषयमा जानकारȣ Ǔलन आवæयक भएमा वडा/नगरपाǓलकाको का या[लयमा आई सàपक[  गन[ सǒकनछे ।  
 

 

Đ  .सं.  

 

सेवा  /सǒुवधाको Ĥकार  

 

सेवाĒाहȣले पâु यउन ुपनȶ ĤǒĐया र Ĥमाण 

 

लाÊने शãुक  /
दèतरु 

 

लाÊन े
समय 

सेवा Ĥदान गनȶ 
अǓधकारȣ र 

काया[लय /शाखा  

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 दवैु कान देिखन ेहाल सालै िखिचएका पासपोट[ साइजको फोटो सǒहत कालो मǓसले ǒववरण 
भरेको अनसूुची फारम  

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

वडाÚय¢
/सàबिÛधत वडा  सàबिÛधत वडाÚय¢को Ǔसफाǐरस  

 जÛम ǓमǓत खलेुको कागजको ĤǓतǓलǒपहǽ )जÛमदता[ Ĥमाणपğ ,शिै¢क संèथाको Ĥमाणपğ(  



 

१ नागǐरकता Ĥमाण 
पğको Ǔसफाǐरस  

 बसाईसरȣ आएको भए बसाईसराई दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप Ǔसफाǐरस 
ǽ.१०० 

सोǒह Ǒदन 
तǽुÛतै 

काया[लय 
 ǒववाǒहत मǒहलाको हकमा ǒववाह दता[ Ĥमाणपğ ĤǓतǓलǒप 

 अèथायी नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप वा ǒपताको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप   

 ǒववाǒहत मǒहलाको हकमा पǓतको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप र माइती तफ[ को ǒपता वा 
भएसàमको निजकको नातेदारको नागǐरकता Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 

 आमाको नामबाट Ǔलन ेभए आमाको नागǐरताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  
 
 

२ 

 
 

नागǐरकता ĤǓतǓलǒपको 
Ǔसफाǐरस 

 अनसूुिच फारम )दवैु कान देिखने हाल साल ैिखचएको æयामèवेत पासपोट[ साइजको फोटो 
सǒहत कालो मǓसले ǒववरण भरेको (  

 

 ǽ .१००  

 

सोǒह Ǒदन 
तǽुÛतै 

 
 

वडाÚय¢
/सàबिÛधत वडा 

काया[लय 

 पǒहले Ǔलएको नागǐरकता Ĥमाण पğ नं  .खãुन ेĤमाण  

 सàबिÛधत वडाÚय¢को Ǔसफाǐरस 

 
 
 

३ 

अंǓगकृत नागǐरकता 
Ĥमाण पğको Ǔसफाǐरस 

)नेपालȣ पǽुषसँग ǒववाह 
भएकȧ ǒवदेशी 
मǒहलाको लाǓग(  

 अनसुिुच ७ को फारम भनȶ |  
 

 ǽ .१०० 

 
 

ĤǒĐया 
पगेुको 

भोǓलपãट  

 
 

वडाÚय¢
/सàबिÛधत वडा 

काया[लय 

 नेपालȣ नागǐरकसँग भएको बैवाǒहक सàबÛध खलुने कागजपğ  

 ǒवदेशी नागǐरकता ×यागन ेकारबाहȣ चलाएको Ǔनèसा  

 
 
 
 
 
 

४ 

 
 

अंǓगकृत नेपालȣ 
नागǐरकता Ĥमाण 
पğको Ǔसफाǐरस 

)ǒवदेशी नागǐरकसँग 
ǒववाह गरेकȧ नेपालȣ 
मǒहलाबाट जिÛमएका 

सÛतानको लाǓग(  

 अनसुिुच ७ को फारम भनȶ |  
 
 
 
 
 

 ǽ .१०० 

 
 
 
 
 
 

ĤǒĐया 
पगेुको 

भोǓलपãट  

 
 

वडाÚय¢
/सàबिÛधत वडा 

काया[लय 

 आमाको नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप । 

 नेपालमा जÛम भई èथायी बसोवास गरेको खãुन ेĤमाण  

 जÛम दता[ Ĥमाण पğ वा नेपालको अèपतालमा जÛमेको Ĥमाणपğ । 

 सàविÛधत वडामा बसोवास गरेको Ĥमाण )घरधनीले Ĥमािणत गरेको कागज(  

 बाबकुो नागǐरकताको आधारमा Ǔनजले ǒवदेशी मलुकुको नागǐरकता नलेको Ǔनèसा । 

   नाता कायम गनȶ सवैको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप )उमेर नपगेुको हकमा जÛम    



 

 
 

५ 

 
 

नाता Ĥमािणत Ǔसफाǐरस  

दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप(   
 
 

ǽ .१०० 

 
 

सोहȣ Ǒदन 
)सज[Ǔमन 

बाहेक(  

 

वडाÚय¢
/सàबिÛधत वडा 

काया[लय 

 हालै िखचेको पासपोट[ साइजको फोटो  )२ ĤǓत åयिƠ ( 

 म×ृय ुभइसकेको åयिƠसंगको नाता Ĥमािणत गनु[ परेकोमा मतृकको म×ृयदुता[ Ĥमाणपğ । 

 आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन मचुãुका 

 
 
 
 

६ 

 
 
 
 

घर /जÊगा दता[को 
Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवदेन ǒफãडबकु साǒवक लगत ।  
 
 
 
 

ǽ .१०० 

 
 
 

सोहȣ Ǒदन 
)सज[Ǔमन 

बाहेक(  

 
 

वडाÚय¢
/सàबिÛधत वडा 

काया[लय 

 साǒवक Ǔतरो Ǔतरेको रǓसद । 

 जÊगाधनीको म×ृयू भई हकदार भएमा नाता Ĥमािणत  ,म×ृय ुदता[ Ĥमाण पğ ,नागǐरकता Ĥमाण 
पğ ,नावालकको हकमा जÛम दता[ Ĥमाण पğ ।  

 åयवसाय दता[ भएमा सोको Ǔनèसा । 

 अÛय आवæयक Ǔलखतका कागजात । 

 आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन मचुãुका  
 
 
 
 
 
 

७ 

 
 
 
 
 
 

घरजÊगा नामसारȣ 
Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवदेन ।  
 
 
 
 
 

ǽ .१०० 

 
 
 
 
 
 

सोहȣ Ǒदन 
)सज[Ǔमन 

बाहेक(  

 
 

वडाÚय¢
/सàबिÛधत वडा 

काया[लय 

 Ǔनवदेक तथा हकदारहǽको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप )नाबालकको हकमा जÛम दता[ 
Ĥमाणपğ (।  

 मतृकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 

 मतृकको मतृय ुदता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप । 

 नाता Ĥमािणत Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप । 

 हकवालाको मÛजरुȣनामा )काया[लयमा आई सनाखत गनु[पनȶ(  

 जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलǒप । 

 नगरपाǓलकालाई Ǔतनु[ पनȶ कर Ǔतरेको रǓसदको ĤǓतǓलǒप । 
 
 
 

८ 

 
 
 

जÊगा नामसारȣ 

 बकस सकार Ǔसफाǐरस ।  
 
 
 

ǽ .१०० 

 
 
 

सोहȣ Ǒदन 
)सज[Ǔमन 

 
 

वडाÚय¢
/सàबिÛधत वडा 

 अंशवÖडा Ǔसफाǐरस । 

 अपतुालȣ Ǔसफाǐरस  ,नागǐरकता Ĥमाण पğ ,नावालकको हकमा जÛम दता[ Ĥमाण पğ । 

 अÛय आवæयक Ǔलिखतका कागजात । 



 

 आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन मचुãुका । बाहेक(  काया[लय 
 नगरपाǓलकालाई Ǔतनु[ पनȶ कर Ǔतरेको रǓसदको ĤǓतǓलǒप । 

९ 

जÊगाधनी Ĥमाणपğ 
)लालपूजा[) (ĤǓतǓलǒप 

Ǔलन Ǔसफाǐरस(  

 Ǔनवदेन ।  

ǽ .१०० 

 

Ǔनवदेन 
पेश भएको 

Ǒदन 

 
 

वडाÚय¢
/सàबिÛधत वडा 

काया[लय 

 सàबिÛधत åयिƠको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप । 

 जÊगाधनी दता[ Ĥमाणपूजा[को Įेèताको ĤǓतǓलǒप । 

 
 

१० 

 
 

चार ǒकãला Ĥमािणत 
Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवदेन )काया[लयबाट ĤाƯ गन[ सǒकने (।   
 

ǽ .१०० 

èथलगत 
सज[Ǔमन 
गनȶ काय[ 
वाहेक 

सोहȣ Ǒदन  

 
 

वडाÚय¢
/सàबिÛधत वडा 

काया[लय 

 जÊगाधनी Ĥमाणपूजा[को ĤǓतǓलǒप ।  

 नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 

 ǒकƣा खलेुको नापीबाट Ĥमािणत नÈसाको ĤǓतǓलǒप । 

 
 
 

११ 

 
 

घर /बाटो Ĥमािणत 
Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवदेन )काया[लयबाट ĤाƯ गन[ सǒकने (।   
 

ǽ .१०० 

 

Ǔनवदेन 
पेश भएको 

Ǒदन 

 
 

वडाÚय¢
/सàबिÛधत वडा 

काया[लय 

 Ǔनवदेकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 
 जÊगाधनी दता[ Ĥमाणपूजा[ । 
 नापी नÈसा । 

 
 

१२ 

 
 

खानेपानी जडान 
सàबÛधी Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवदेन ।  
 

ǽ .१०० 

 
 

सोहȣ Ǒदन  

 
 

वडाÚय¢
/सàबिÛधत वडा 

काया[लय 

 Ǔनवदेकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 
 जÊगाधनी Ĥमाणपूजा[को ĤǓतǓलǒप । 
 नÈसा पास Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 

 
 

१३ 

 
 

ǒवधतु ्जडान सàबÛधी 
Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवदेन ।  
 
 

ǽ  .१००  

 
 
 

सोहȣ Ǒदन  

 
 

वडाÚय¢
/सàबिÛधत वडा 

काया[लय 

 Ǔनवदेकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलप । 
 जÊगाधनी Ĥमाणपूजा[को ĤǓतǓलǒप । 
 नÈसा पास Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 

   Ǔनवदेन ।    



 

 
 

१४ 

 

जÊगाधनी Ĥमाण पूजा[ 
)लालपूजा[ (मा घर 

जनाउने Ǔसफाǐरस  

 Ǔनवदेकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप ।  
 

ǽ .१०० 

 
 

सोहȣ Ǒदन  

 

वडाÚय¢
/सàबिÛधत वडा 

काया[लय 

 जÊगाधनी Ĥमाणपूजा[को ĤǓतǓलǒप । 
 नÈसा पास Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 

 
 
 

१५ 

 
 
 

नाम संशोधन Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवदेन ।  
 
 

ǽ. १०० 

 
 
 

सोहȣ Ǒदन  

 
 

वडाÚय¢
/सàबिÛधत वडा 

काया[लय 

 नाम संशोधन गनु[पनȶ कारण खãुने Ĥमाणका कागजात । 
 सàबिÛधत åयिƠहǽको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप । 
 आवæयकता अनसुारको सज[Ǔमन मचुãुका । 

 
 

१६ 

 

जÛमǓमǓत Ĥमािणत 
Ǔसफाǐरस  

 Ǔनवदेन ।  
 

ǽ  .१००  

 
 

सोहȣ Ǒदन  

 
 

वडाÚय¢
/सàबिÛधत वडा 

काया[लय 

 नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप वा जÛम दता[ Ĥमाण पğ । 
 हालसालै िखिचएको पासपोट[ साइजको फोटो २ ĤǓत । 

 
 

१७ 

 
 

म×ृय ुĤमािणत Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवदेन ।  
 

ǽ .१०० 

 
 

सोहȣ Ǒदन  

 
 

वडाÚय¢
/सàबिÛधत वडा 

काया[लय  

 Ǔनवदेकको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 
 म×ृय ुदता[ Ĥमाण पğ । 

 
 

१८ 
 

ǒववाह Ĥमािणत 
Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवदेन ।  
 

ǽ .१०० 

 
 

सोहȣ Ǒदन  

 
 

वडाÚय¢
/सàबिÛधत वडा 

काया[लय 

 पǓत  ,प× नीको नागǐरकताको Ĥमाणपğ ।  
 ǒववाह दता[ Ĥमाण पğ । 

१९ 

अǒववाǒहत Ĥमािणत 
Ǔसफाǐरस  

 Ǔनवदेन ।  

ǽ .१०० 

 

सोहȣ Ǒदन  

 

वडाÚय¢
/सàबिÛधत वडा 

काया[लय 

 Ǔनवदेकको नागǐरकताको Ĥमाणपğ । 



 

 
 

२० 

 
 

नाम संशोधन Ǔसफाǐरस  

 Ǔनवदेन ।  
 

ǽ .१०० 

 
 

सोहȣ Ǒदन  

 
 

वडाÚय¢
/सàबिÛधत वडा 

काया[लय 

 Ǔनवदेकको नागǐरकताको Ĥमाणपğ । 
 जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[ ।  

२१ 

 

पǓत प× नी बीच सàबÛध 
ǓबÍछेद Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवदेन पğ )ǒफराद पğको ढाँचामा (।  

ǽ .१०० 

 

काननु 
बमोिजम  

 
 

वडाÚय¢
/सàबिÛधत वडा 

काया[लय 

 Ǔनवदेन परेपǓछ दवैु प¢लाई भरसक सàझाई बझुाई मेलǓमलाप गराई Ǒदने । 
 मेलǓमलाप सàभब नभए एकवष[ Ǔभğ सàबिÛधत िजãला अदालतमा राय साथ पठाउन े। 

 

२२ 
 

चाǐरǓğक Ĥमाणपğ 
 Ǔनवदेन ।  

ǽ .१०० 

 वडाÚय¢
/सàबिÛधत वडा 

काया[लय 
 Ǔनवदेकको नागǐरकता Ĥमाणपğ । 

 
 

२३ 

 
 

तीन पèुते Ĥमािणत 

 Ǔनवदेन ।  
 

ǽ .१०० 

 
 

सोहȣ Ǒदन  

 
 

वडाÚय¢
/सàबिÛधत वडा 

काया[लय 

 Ǔनवदेकको नागǐरकता Ĥमाणपğ  
 तीनपèुते Ĥमाण देिखने कागज । 
 जÊगाधनी Ĥमाणपूजा[ लगायतका कागजातको ĤǓतǓलǒप । 

२४ 
अÛय Ǔसफाǐरस 

)वगȸकरण नखलेुको(  

 

 Ǔसफाǐरसको ĤकृǓत अनसुार  

ǽ .१०० 

 

ǐरत 
पगुेकोमा 
सोहȣ Ǒदन  

 

नगरपाǓलका 
काया[लय 

Ĥशासन शाखा /
वडा काया[लय 

 

२५ 
 

नʞल उतार 
 

 åयहोरा खलेुको सàविÛधत åयिƠ /Ǔनकायको Ǔनवेदन  
 

ǽ .१०० 

 

Ǔनवदेन 
पेश भएको 

Ǒदन 

सàबिÛधत वडा 
वा नगरपाǓलका 
काया[लय Ĥमखु 

२६ फोटोकपी Ĥमाणीत  सʞल र नʞल दवैु साथ पेश गनु[ पनȶ  ǽ .१०० सोहȣ Ǒदन Ĥमखु 



 

Ĥशासकȧय 
अǓधकृत

/Ĥशासन शाखा  
 
 
 

२७ 

 
 
 

संèथा दता[ तथा 
नवीकरण Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवदेन ।  
 
 
 

ǽ  .१००० 
देखी ३००० 

सàम 

 
 
 
 

सोहȣ Ǒदन  

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत /

Ĥशासन शाखा 

 संèथा ǒवधान । 
 संèथा संलÊन रहन ेकाय[कारȣ पदाǓधकारȣहǽको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 
 संèथा खोãन ेसàबÛधमा गǐरएको भेलाको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप । 
 काया[लय भाडामा बèन ेभए घर धनीसंग भएको सàझौता । 

 
 

२८ 

 
 

जÛमदता[ 

 जÛमेको सूचना Ǒदने अनसूुची फारम भनȶ )सूचना फारम पǐरवारको मूलȣले भनु[ पनȶछ ,मलुȣको 
अनपुिèथǓतमा पǐरवारको उमेर पगुकेो पǽुषहǽ मÚये जेठो åयिƠ (।  

३५ Ǒदन Ǔभğ 
Ǔनःशãुक ३५ 
Ǒदन नाघेपǓछ 
नेपाल राजपğ 

भाग ३ 
बमोिजम 

 
 

सोहȣ Ǒदन 

वडा सिचव /
सàबिÛधत वडा 

काया[लय  बाबु  ,आमा र फारम भनȶ सूचकको नागǐरकताको Ĥमाणपğ । 
 अèपतालमा जÛमेको भए अèपतालले Ǒदएको जÛम Ĥमाणको ĤǓतǓलǒप । 

 
 
 

२९ 

 
 
 

ǒववाह दता[ 

 Įीमान ्र Įीमती दवैु èथानीय पंजीकाǓधकारȣ सम¢ उपिèथत भई ǒववाह दता[का लाǓग 
भरेको आवेदन फारम )अनसूुची फारम(  

३५ Ǒदन Ǔभğ 
Ǔनःशãुक ३५ 
Ǒदन नाघेपǓछ 
नेपाल राजपğ 

भाग ३ 
बमोिजम 

 
 
 

सोहȣ Ǒदन 

वडा सिचव /
सàबिÛधत वडा 

काया[लय  Įीमान ्र Įीमती दवैुको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र Įीमतीको नागǐरकता नभए बाब ु
वा दाजकुो नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप । 

 पǓत /प× नीको तèवीर )फोटो ( एक एक ĤǓत । 

३० म×ृय ुदता[ 

 म×ृयकुो सूचना Ǒदने अनसूुची फारम भनȶ )सूचना फारम पǐरवारको मूलȣले भनु[ पनȶछ (।  ३५ Ǒदन Ǔभğ 
Ǔनःशãुक ३५ 
Ǒदन नाघेपǓछ 
नेपाल राजपğ 

सोहȣ Ǒदन 
वडा सिचव /

सàबिÛधत वडा 
काया[लय 

 मतृकको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप । 
 सूचना Ǒदने माǓनसको नगǐरकताको ĤǓतǓलǒप । 
 सूचना Ǒदने åयिƠ एकाघरको मÉुय åयिƠ हनु ुपनȶ । 



 

भाग ३ 
बमोिजम 

३१ 

 
 

सàबÛध ǒवÍछेद दता[ 

 ǒववरण भरेको सàवÛध ǒवÍछेदको सूचना फारम )पǓत वा प× नीले (  ३५ Ǒदन Ǔभğ 
Ǔनःशãुक ३५ 
Ǒदन नाघेपǓछ 
नेपाल राजपğ 

भाग ३ 
बमोिजम 

 
 

सोहȣ Ǒदन 

वडा सिचव /
सàबिÛधत वडा 

काया[लय  
 अदालतबाट भएको Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप । 
 फारम भनȶ सूचकको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 

३२ 

 
 
 
 

बसाई सराई दता[ 

(क) बसाई सरȣ जानकेो हकमा : 

३५ Ǒदन Ǔभğ 
Ǔनःशãुक ३५ 
Ǒदन नाघेपǓछ 
नेपाल राजपğ 

भाग ३ 
बमोिजम 

 
 
 
 
 
 

सोहȣ Ǒदन 

वडा सिचव /
सàबिÛधत वडा 

काया[लय  
 पǐरवारको मूलȣले भरेको अनसूुची फारम । 
 पǐरवारको मूलȣ )सूचक (को नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  
(ख) बसाई सरȣ आउनकेो हकमा : 
 बसाई सरȣ आएको èथानबाट Ǔलएको बसाई सराई Ĥमाणपğ । )सʞलै(  
 पǐरवारको मूलȣको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 
 बसोबास गनȶ èथानमा बसोबास भएको देिखन ेĤमाण कागज । 
 सूचक बसाई सरȣ जान ेवा आउने घरमलुȣ वा बसाई सरȣ जान ेवा आउन ेसदèय परȣवार 

सूचक । 

३३ 

 

घटना दता[ Ĥमाण 
पğको ĤǓतǓलǒप माग 

 
 

 सरोकारवालाको Ǔनवदेन । 

नेपाल राजपğ 
भाग ३ 
बमोिजम 

 
 

सोहȣ Ǒदन 

वडा सिचव /
सàबिÛधत वडा 

काया[लय 

३४ 

 
 

घटना दता[को ǒववरण 
सÍयउन े

 सरोकारवालाको Ǔनवदेन ।  

दता[ भएको 
३५ Ǒदन Ǔभğ 
Ǔनःशãुक ३५ 
Ǒदन नाघेपǓछ 

 
 

सोहȣ Ǒदन 

वडा सिचव /
सàबिÛधत वडा 

काया[लय 
 घटना दता[को साǒवक Ĥमाण पğ सʞलै ĤǓत । 
 सÍयाउन पनȶको Ĥमाण कागज । 
 घटना दता[ गरेको ६ मǒहना Ǔभğ सÍयाउन Ǔमãन ेर सो भÛदा बढȣको नǓमãन े। 



 

ǽ .२०० 

३५ 

 
 

समािजक सरु¢ा 
भƣाका लाǓग पǐरचय 

पğ बनाउने 

 लि¢त समहुका सàबिÛधत åयिƠको Ǔनवेदन ।  
 
 

Ǔनःशãुक  

 
 
 

सोहȣ Ǒदन 
वडा सिचव /

सàबिÛधत वडा 
काया[लय 

 नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 
 पासपोट[ साइजको फोटो २ ĤǓत । 
 एकल मǒहलाको एकल भएको Ĥमाणको ĤǓतǓलǒप । 
 बसाई सराई आएको भए बसाई सराईको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 

३६ 

 
 
 

छाğविृƣ Ǔसफाǐरस  

 Ǔनवदेकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप ।  
 
 

Ǔनःशãुक  
Ǔनवदेन 

पेश भएको 
Ǒदनमा 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 

अǓधकृत /िश¢ा 
शाखा 

 अÛय सकूल वा Èयाàपसमा अÚययन गरेको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 
 जÛम दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 
 बसाई सराई आएको भए बसाई सराईको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 
 अÚययन गन[ चाहेको ǒवधालय -संèथाको नाम उãलेख सǒहतको Ǔनवदेन पğ ।  

३७ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ǒवधालय दता[ Ǔसफाǐरस 
)Ǔनजी ¢ेğ(  

 Ǔनवदेन  
 
 
 
 
 
 
 

ǽ .१००० 
देखी ǽ .

५००० सàम  

 
 
 
 
 
 
 
 

ĤǒĐया 
पगुेमा 
सोहȣ 
Ǒदनमा 

Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 

अǓधकृत /िश¢ा 
शाखा 

 कàपनी दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
 सàबिÛधत åयिƠको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
 नगरपाǓलकाले तोकेको अÛय थप मापदÖड । )ǒवधालय अपĒडे Ǔसफाǐरशका लाǓग(  
 ǒवधालयको आÝन ैभवन भएमा सोको जÊगाधनी Ĥमाणपजूा[ र नाÈसा पास Ĥमाणपğको 

ĤǓतǓलǒप 
 भवन बहालमा Ǔलएको भए बहालको सàझौतापğको ĤǓतǓलǒप । 
 ǒवधालयको ǒवǓनयम र åयवèथापन सǓमǓतको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप । 
 बजेट  ,काय[Đम र लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनको ĤǓतǓलǒप ।  
 पाʬĐमहǽको ǒववरण । 
 सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस । 

)Ǔसफाǐरस गदा[ नगरपाǓलकाबाट èवीकृत Ǔनजी ǒवधालय संचालन Ǔसफाǐरस मापदÖडलाई आधार 
Ǔलइनछे ।(  



 

३८ 
नगरपाǓलका सभा क¢ 

भाडा 

 

 सàबिÛधत संèथा वा åयिƠको Ǔनवदेन । )हल खालȣ भए माğ उपलÞध गराइने(  ǽ .१००० तǽुÛतै 
नगरपाǓलका 
राजƳ शाखा 

३९ 

 
 
 
 
 
 

उधोग èथापना 
Ǔसफाǐरस 

 सàबिÛधत काया[लयको पğ । 

ǽ  .१००० - 
३००० 

 

२ ǑदनǓभğ 

नगरपाǓलका 
काया[लय

/सàबिÛधत वडा 
काया[लय 

 सàबिÛधत åयिƠको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 
 बहालमा बसेको वा गरै नागǐरक भए घरधनीसँगको सàझौता पğ । 
 चार ǒकãलाको संǓधयारहǽको सहमǓत पğ । 
 चाल ुआ .व.को सàपणु[ कर र शãुक Ǔतरेको Ĥमाण ।  
 नगरपाǓलकामा उधोग åयवसाय दता[ । 
 ǒवदेशी नागǐरक भए ठेगाना देिखन ेǓनèसा । 

४० 

 
 

Ǔडलरसीप Ǔसफाǐरस 

 सàबिÛधत åयिƠको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 
ǽ  .१००० - 

३००० 
सोहȣ Ǒदन 

नगरपाǓलका 
काया[लय

/सàबिÛधत वडा 
काया[लय 

 नगरपाǓलका åयवसाय दता[ भएको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 
 चाल ुआ .व.को सàपूण[ कर शãुक Ǔतरेको Ĥमाण  

 
 
 

४१ 

 
 

अचल सàपǓत मूãयाǋन 
Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवदेन ।  
 
 

ǽ .१०० 

 
 
 

सोहȣ Ǒदन 

वडाÚय¢
/सàबिÛधत वडा 

काया[लय 

 सàबिÛधत åयिƠको नागǐरकता । 
 सàपǓत सàबÛधी ǒववरण Ĥमाण । 
 एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद । 

 
 
 

४२ 

 
 

हैǓसयत वा आय 
Ĥमािणत Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवदेन । 

ǽ  .१००  सोहȣ Ǒदन 
वडाÚय¢

/सàबिÛधत वडा 
काया[लय 

 सàबिÛधत åयिƠको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप । 
 आय आज[न हनु ेǒववरणको Ĥमाणहǽ । 
 एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद । 

 
 
 

४३ 
एकȧकृत सàपिƣ कर 

 आÝनो नाममा रहेका सàपूण[ घर जÊगाको जÊगाधनी दता[ Ĥमाणपजूा[ वा ĤǓतǓलǒप सǒहत 
सʞलै पजूा[ । 

नगर सभाको 
Ǔनण[यअनसुार 
Ûयनुतम ǽ .

 
 
 

सोहȣ Ǒदन 

नगरपाǓलका 
राजƳ शाखा 

 साथै हालसालै नया ँघर बनाएको वा तला थप गǐरएको भए सोको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 



 

 दोİो पटकदेिख गत वष[को एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसदको सʞल देखाउनपुनȶ । २५ देिख 
अǓधकतम ǽ .

५०००० 
 नया ँǒववरण दािखला गनु[पनȶ भए सàबिÛधत ǒववरण फारम भरȣ करदाताले सहȣछाप गरेको 

हनुपुनȶ । 

४४ 

 

बहाल कर 
 वहालवाला आएमा वहाल Ǔलने Ǒदने सàवÛधी सàझौता पğको ĤǓतǓलǒप । सàझौता 

अंकको 
सयकडा ǽ .

१०  %  

 

सोहȣ Ǒदन 
नगरपाǓलका 
राजƳ शाखा  घरधनी भए Ǔनजको सूचना । 

 
 
 
 
 

४५ 

घर –जÊगाको 
मूãयाǋन )अÚययन र 

बैदेिशक ħमणको 
Ĥयोजना बाहेकमा(  

 Ǔनवदेन । 

ǽ. १२५० 
देिख ǽ. 
५००० 

èथलगत 
सज[Ǔमन 
गनȶ 

काय[बाहेक 
सोहȣ Ǒदन 

ĤाǒवǓधक 
शाखाको 
परामश[मा 

राजƳ शाखा वा 
सàबिÛधत वडा 

काया[लय 

 जÊगाधनी Ĥमाणपूजा[को ĤǓतǓलǒप )घर समेत भए नÈसा पास Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप (।  
 नापी नÈसा । 
 चाल ुआ .व .सàमको एकȧकृत सàपǓत कर Ǔतरेको रǓसदको ĤǓतǓलǒप  
 एकȧकृत सàपिƣ करको मãुयाकंन वाहेकको ĤचǓलत पंचकृत मãुयाङकन गनु[ परेमा वडा 

मचुãुका समेत । 
 सàबिÛधत åयिƠको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 

४६ घर नÈसा पास 

 नÈसा फारम )भरेको (।  

ǽ .५००० 

ĤǒĐया 
सàपǏ 
भएको 

भोǓलपãट 

ईिÛजǓनयर  /
ĤाǒवǓधक शाखा 

 सàबिÛधत åयिƠको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप । 
 जÊगाधनी पूजा[को ĤǓतǓलǒप । 
 ǒकƣा खलेुको नापीको Ĥमािणत नÈसा । 
 तोकेको ढांचा र मापदÖड अनसुार तयार गǐरएको नÈसा )३ ĤǓत( 
 चाल ुआ .व .सàमको एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसदको ĤǓतǓलǒप  
 नÈसा फारममा उãलेिखत अÛय ǒववरण । 

४७ 

 
 

तãला थप  

 पǒहले पास भएको नÈसा र नÈसा पास Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप ।  

नÈसापास 
दèतरु सरह 

 

नÈसा पास 
गदा[ लाÊन े

समय 

 

ईिÛजǓनयर  /
ĤाǒवǓधक शाखा 

 अÛय कागजातहǽको हकमा नयाँ नÈसा पास गदा[ आवæयक पनȶ सबै कागजातहǽ । 
 नÈसाको हकमा सàपूण[ तãला )पǒहले पास भएको समेत (देिखने गरȣ पेश गनु[ पनȶछ । 



 

४८ नÈसा नामसारȣ 

 Ǔनवदेन )काया[लयवाट ĤाƯ गनȶ सǒकने (।  

ǽ  .५०००  सोहȣ Ǒदन 
ईिÛजǓनयर  /
ĤाǒवǓधक शाखा 

 नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप ।  

 रिजç Ěेशन पाǐरत भएको Ǔलखतको फोटोकपी । 

 साǒवक नÈसा पासको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 

 एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसदको ĤǓतǓलǒप । 

 जÊगा धनी Ĥमाणपूजा[को ĤǓतǓलǒप । 

४९ 

 
 

नÈसा ǓनयǓमत 

नगरपाǓलका ¢ेğǓभğ Ǔनमा[ण इजाजत Ǔबना घर Ǔनमा[ण गरेका वा इजाजत ĤाƯ गरेता पǓन 
èवीकृत नÈसा भÛदा ǓभǏ तǐरकाले Ǔनमा[ण गरȣ कोहȣ कसैले नÈसा ǓनयǓमत गरȣ पाउँ भनी नयाँ 
घर Ǔनमा[ण काय[का लाǓग नÈसा पासको ǓनǓमƣ पेश गनु[पनȶ सàपूण[ कागजातहǽ संलगन गरȣ 
Ǔनवदेन पेश गरेमा Ǔनयमानसुार नÈसा ǓनयǓमत गन[ सǒकने छ । 

ǽ  .५०००  

 

नÈसा पास 
गदा[ लाÊन े

समय 

 
 

ईिÛजǓनयर  /
ĤाǒवǓधक शाखा 

 
 

५० 

 

èथायी Ǔनमा[ण Ĥमाण 
पğ )सपुरèटचर 

Ǔनमा[ण(  

पǒहलो चरणको अèथायी नÈसापास बमोिजम Ǔड .पी.सी .सàमको काम सàपǏ भएपǓछ दोĮो 
चरणको सपुरèटÈटर Ǔनमा[णको लाǓग èथायी Ĥमाण पğ Ǔलन आवæयक छ । सो को लाǓग 
अèथायी Ĥमाण पğ ĤाƯ गदा[ संगै Ǒदएको Ǔनवेदन तथा सपुरǓभजन गनȶ ĤाǒवǓधकको सहȣ गराई 
Ǔनयमानसु◌ार दता[ गरȣ सàविÛधत नगरपाǓलकाका ĤाǒवǓधकवाट ǒफãड चेक गराई èथायी Ĥमाण 
पğ Ǔलन ुपछ[ ।  

 
 

- Ǔनवदेन 
पेश भएको 
भोǓलपãट 

ईिÛजǓनयर /सब- 
ईिÛजǓनयर /

नÈसापास 
उपशाखा 

५१ 

 
 
 
 

Ǔनमा[ण सàपǏ 
Ĥमाणपğ 

नÈसा पासग बमोिजम घर Ǔनमा[ण गǐरसकेपǓछ Ǔनयमानसुार घर Ǔनमा[ण सàपǏ Ĥमाणपğ Ǔलन ु
आवæयक हनुछे । सो Ǔलनका लाǓग Ǔनवेदन पेश गरेपǓछ सàबिÛधत साइट चेक गरȣ १ हƯाǓभğ 
Ǔनमा[ण सàपǏ Ĥमाणपğ उपलÞध गराइनछे । ĤǓत वग[ ǒफट 

ǽ  .४ देिख ǽ .
६ सàम 

 
 
 

घर Ǔनमा[ण 
सàपǏ 
भएपǓछ 

ईिÛजǓनयर  /
ĤाǒवǓधक शाखा सोको लाǓग पेश गनु[ पनȶ कागजहǽः 

 Ǔनवदेन काया[लयबाटै उपलÞध गराएको । 

 नÈसा लेÉ न ेǓडजाइनरबाट Ǔसफाǐरस गरेको फारम ।  
   ǒफराद पğ   ईिÛजǓनयर  /



 

 
 
 

५२ 

 
 
 

नÈसा Ǔबǽƨ उजरुȣ 

 Ǔनवदेकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  
 
 

नलाÊन े

 
 

सोहȣ Ǒदन 
दता[ गन[ 
सǒकन े 

ĤाǒवǓधक शाखा 

 जÊगाधनी Ĥमाणपूजा[को ĤǓतǓलǒप 

 Ĥमािणत नापी नÈसा 

 चाल ुआ .व .को एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद  

५३ 
ǒव£ापन तथा सूचनाको 

भƠुानी 

 ǒव£ापन छाÜन ेआदेश पğ ।  
 

नलाÊन े

 
 

सोहȣ Ǒदन 
आǓथ[क Ĥशासन 

शाखा 
 ǒव£ापन छापेको पèुतक वा पğपǓğका । 

 Ǔबल र Ǔनवदेन पğ । 

५४ 

lgz'Nscf}ifwLpkrf/ 
l;kmfl/; 

 lgj]bg -nfu]sf] /f]u tyfl;kmfl/; ug'{kg]{ c:ktfn jfsfof{nosf] gfd ;d]t pNn]v u/L_ gnfUg] lg0f{o ug{' 
kg]{ jfx]s 
;f]xLlbg 

gu/kflnsf 
:Jff:Yo 

;+of]hs÷:jf:Yo
zfvf 

 ;DalGWft /f]u r]s hfFrePsf] c:ktfnsf] sfuhftx? 

५५ 
of]hgf÷sfo{s|d gu/ ;efaf6 lg0f{o ePcg';f/sf] of]hgf÷sfo{s|dsf] xsdfgu/kflnsfsfof{noaf6 lg0f{o 

ePcg';f/ 
lg0f{ofg';f/ lg0f{ofg';f/ k|fljlwszfvf÷

of]hgfzfvf÷cfl
y{s k|zf;gzvf 

५६ 

काया[लयसँग सàबÛधीत 
सूचनाको जानकारȣ 

सʞल Ǔनवेदन¸ मौिखक तथा टेǓलफोनबाट सàपक[  (सूचनाको ĤकृǓत अनसुार) सूचनाको हक 
सàबÛधी एन¸ 
२०७४ र 
Ǔनयमावलȣ 

२०६५ अनसुार 

त×काल वा 
बडीमा १५ 
Ǒदन सàम 
(सूचनाको 
ĤकृǓत 
अनसुार) 

सूचना 
अǓधकारȣ 

 
  



 

५.  काया[लयमा रहेका शाखा र िजàमेवार अǓधकारȣ:  

ईशनाथ नगरपाǓलकाका शाखाहǽ तथा िजàमेवार अǓधकारȣहǽको ǒववरण देहाय अनसुार रहेका छन ् 

 
 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

Įी भदेुव झा 
(उपसिचव) 

Ĥशासन शाखा 
Įी कैशल कुमार अǓधकारȣ 

(सहायकèतर पाँचौ) 

आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
Įी मनोज कुमार ठाकुर 
(सहायकèतर पाँचौ) 

Įी Ĥमोद साह 

(सहायकèतर चौथो) 

भौǓतक पवु[धार ǒवकास शाखा 
Įी Ǔबरज मĮु 

(अǓधकृतèतर 
छैठौ/ईिÛजǓनयर) 
Įी मकेुश साह 

(सहायकèतर चौथो/अ.स.ई) 

िश¢ा शाखा 
Įी मधरेुÛġ Ĥसाद ǓसÛहा 

(संयोजक) 

èवाèØय शाखा 
Įी रǒवÛġ कुमार झा 
(शाखा अǓधकृत) 

Įी Ǔनतेश कुमार साह 

(सह-संयोजक) 

कृǒष¸ पशपंु¢ी तथा 
सहकारȣ शाखा 

Įी Ǒदनेश Ĥसाद कुशवाहा 
(अǓधकृत) 

Ûयाय कानून तथा मानव 
अǓधकार Ĥवƨ[न शाखा 
Įी कृçणा नÛदन कुमार 

(अǓधकृत) 

सूचना ĤǒवǓध शाखा 
Įी कृçणा नÛदन कुमार 

(अǓधकृत) 

िजÛशी शाखा 
Įी Ǒदपेश रौǓनयार 

(सहायकèतर पाँचौ) 
Įी मो. सैफ अǓल 

(सहायकèतर चौथो) 

रोजगार सेवा केÛġ 

Įी सरोज झा 
(अǓधकृत) 

सामािजक 
शरु¢ा/पिʷकरण शाखा 

Įी पवन साह 

(एम.आई.एस. अपरेटर) 
Įी रामेƳर साह 

(एम.आई.एस. अपरेटर) 

योजना अनगुमन तथा 
तØयाकं शाखा 

Įी इसराजलु खाँ  

(अǓधकृत) 
Įी शिशǓबÛद पटेल 

(सहायक शाखा) 



 

ईशनाथ नगरपाǓलकाकाशाखा तथा उपशाखाहǽ  

१. सामाÛय Ĥशासन शाखा 

क) èथानीय सेवा तथा जनशिƠ ǒवकास उपशाखा 

ख) साव[जǓनक खǐरद तथा सàपिƣ åयवèथापन उपशाखा 

ग) èथानीय तह¸ Ĥदेश र संघको सàबÛध र समÛवय तथा वडा सँगको समÛवय उपशाखा 

घ) बैठक åयवèथापन उपशाखा 

ङ) बजार अनगुमन¸ गणुèतर¸ नापतौल¸ खाƭ सरु¢ा र उपभोƠा ǒहत संर¢ण उपशाखा 

च) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण शाखा 

छ) ǒवदा¸ उ×सव¸ उदȹ¸ जाğा¸ पव[̧  उपाǓध तथा ǒवभषूण इकाई 

२. राजƳ तथा आǓथ[क Ĥशासनशाखा 

क) राजƳ नीǓत तथा Ĥशासन उपशाखा 

ख) आǓथ[क Ĥशासन उपशाखा 

३. शहरȣ पूवा[धार ǒवकास शाखा 

क) सडक तथा यातायात åयवèथा उपशाखा 

ख) जलǒवƭतु¸ उजा[¸ सडक विƣ उपशाखा 

ग) Ǔसंचाई तथा जलउ×पǏ Ĥकोप ǓनयÛğण उपशाखा 

घ) सूचना तथा सʶार ĤǒवǓध ǒवकास तथा ǒवèतार र एफ.एम.सʶालन उपशाखा 

ङ) खानेपानी åयवèथापन उपशाखा 

च) साव[जǓनक Ǔनजी साझेदारȣ इकाई 

४. आǓथ[क ǒवकास शाखा 

क) कृǒष¸ पशपुÛछȤ तथा सहकारȣ काया[लय 

ख) उƭोग तथा उƭमिशलता ǒवकास उपशाखा 

ग) रोजगार Ĥवƨ[न तथा गǐरबी Ûयूनीकरण उपशाखा 

५. सामािजक ǒवकास शाखा 

क) आधारभतू तथा माÚयǓमक िश¢ा काया[लय 

ख) खेलकुद तथा अǓतǐरƠ ǒĐयाकलाप इकाई 

ग) आधारभतू èवाèØय तथा सरसफाई काया[लय 

घ) लɇǓगक समानता तथा सामािजक सरु¢ा उपशाखा 

 लɇǓगक समानता इकाई 

 वालवाǓलका¸ ǒकशोर ǒकशोरȣ तथा यवुा इकाई 



 

 अपाǍता भएका åयिƠ तथा जेƵ नागǐरक इकाई 

ङ) संèकृǓत¸ सàपदा¸ लǓलतकला तथा पय[टन Ĥवƨ[न इकाई 

च) गैर सरकारȣ संèथा पǐरचालन¸ समÛवय तथा Ǔनयमन इकाई 

छ) सामािजक सरु¢ा काय[Đम तथा åयिƠगत घटना दता[ इकाई 

६. वन¸ वातावरण¸ फोहोरमलैा तथा ǒवपɮ åयवèथापन शाखा 

क) वन¸ वÛयजÛत ुतथा भ-ूसंर¢ण काया[लय 

ख) वातावरण¸ पया[वरण एवं जलाधार¢ेğ संर¢ण उपशाखा 

ग) फोहरमैला åयवèथापन उपशाखा 

घ) ǒवपɮ åयवèथापन (बाǽणयÛğ¸ एàबलेुÛस तथा यÛğ उपकरण पǐरचालन समते) उपशाखा 

७. भǓूम åयवèथापन तथा भवन Ǔनयमन शाखा 

क) भ-ूउपयोग तथा वèती ǒवकास उपशाखा 

ख) जÊगा नापी तथा नÈसा¸ घरजÊगा धनी पजुा[ उपशाखा 

ग) भवन तथा भवन संǒहता एवं Ǔनमा[ण इजाजत (Ǔडजाइन समेत) उपशाखा 

८. Ûयाय¸ कानून तथा मानव अǓधकार Ĥवƨ[न शाखा 

क) नगर Ĥहरȣ åयवèथापन उपशाखा 

ख) Ûयाय कानून तथा मानव अǓधकार Ĥवƨ[न उपशाखा 

ग) ǒवधायन उपशाखा 

९. योजना¸ अनगुमन तथा तØयाकं शाखा 

क) योजना तजु[मा तथा उपभोƠा सǓमǓत पǐरचालन इकाई 

ख) अनगुमन तथा मूãयाकंन इकाई 

ग) तØयांक åयवèथापन इकाई 

६. सेवा Ĥदान गन[ लाÊन ेदèतरु र अवǓध: यस काया[लयको नागǐरक वडा पğमा उãलेख भए बमोिजम। 

७. Ǔनण[य गनȶ ĤǒĐया र अǓधकार: आÛतǐरक ĤशासǓनक र ǒवषयगत ¢ğेको Ǔनण[य सàबिÛधत शाखाबाट 

पेश हनु े ǒटÜपणीमा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतबाट Ǔनण[यहÛुछ । र सो भÛदा माǓथको Ǔनण[य 

काय[पाǓलका बैठकबाट हनेु कानूनी åयवèथा छ । साथै वाǒष[क बजेट तथा काननु Ǔनमा[ण नगरसभा 

बाट हनु ेसंवैधाǓनक तथा कानूनी Ĥावधान छ । 

८.  Ǔनण[य उपर उजरुȣ सǏु ेअǓधकारȣ: Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत ।  

९.  सàपादन गरेको कामको ǒववरण: यस काया[लयको शाखाहǽबाट आ.व. २०८०/८१ को Ĥथम 

ğैमाǓसकमा Ǔनàनानसुारका काय[हǽसàपादन गरेको छ।  

 िश¢ा यवुा तथा खलेकुद शाखा 



 

 IEMIS अपडेट 

 िश¢क काम[चारȣको तलब भƣा समयमा Ǔनकाशा । 

 Ǒदवा खाजाको रकम Đमशः Ĥमाणको आधारमा फुकुवा हनेु गरेको । 

 राƶपǓत शैि¢क सधुार काय[Đम ४/२ कोठे भवन Ǔनमा[ण हनु सàपǏ । 

 राƶपǓत शैि¢क सधुार काय[Đम ICT Lab èथापनाको काय[ ĤगǓतमा रहेको। 

 ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतको बैठकहǽ सʶालन गराईएको । 

 नगर िश¢ा सǓमǓतको बैठक गराईएको । 

 िश¢क काम[चारȣको काज सǽवा । 

 क¢ा ८ को माक[ Ǔसट ǒवतरण । 

 èवाèØय शाखा  

 Ĥ×येक मǒहनाको èवाèØय संèथाको माǓसक ĤगǓत ǒववरण DHIS2, ELMIS तथा eTB लाई 

Update गरेको । 

 औषǓध ǒवतरण । 

 खोप भÖडारण तथा ǒवतरण । 

 म.èवा.èवम सेǒवकाको ğेमाǓसक सǓम¢ा । 

 èवाèØय संèथाको ÛयूÛतम सेवा मापदÖड काय[Đम सʶालन । 

 पूण[ खोप सǓुनèचताको लाǓग ǓबǓभǏ काय[Đम सʶालन । 

 माǓसकǽपमा èवाèØय सेवा संèथाहǽको बैठक सʶालन । 

 भैǓतक पवुा[धार ǒवकास शाखा 

 गत वष[को बÈयौता भƠुानीका लाǓग सपुरǓभजन तथा मãुयाǋन गǐरएको । 

 ǒवƭालयहǽमा २/४ कोठे भवन Ǔनमा[णको सपुǐरवे¢ण तथा मãुयाǋन गǐरएको । 

 तराई मधेश समृǒƨ काय[Đमबाट सʶाǓलत योजनाको ĤगǓत ǒववरण पठाइएको । 

 राǒƴय योजना आयोग लाई सʶाǓलत योजनाको ĤगǓत ǒववरण पठाइएको । 

 Online Bebidding 

 १५ सैया अèपतालको Ǔड.प.र. को Ĥकृया आगाडी बढाएको । 

 योजना अनगुमन तथा ×थयाकं शाखा 

 सʶालमा रहेका योजनाहǽको अनगुमन गǐरएको । 

 चाल ुआ.व. को èवीकृत योजनाहǽको सàझौता तथा काया[देश उपलÞध गराइएको । 

 Online Bebidding 
 



 

 Ĥशासन शाखा 

 ǓनयǓमत ǽपमा यस नगरपाǓलका अÛतरगतको कम[चारȣहǽको åयवèथापन गǐरएको । 

 वडा काया[लयहǽको ǓनयǓमत अनगुमन गǐरएको । 

 काया[लय अÛतग[तको ĤशासǓनक काय[ सʶालन गǐरएको । 

 काय[पाǓलकाको ǓनयǓमत बैठकमा भएको Ǔनण[य तथा अǓभलेख åयवèथापन गǐरएको । 

 नगरपाǓलका तथा वडा काया[लयमा काय[रत कम[चारȣहǽको ǓनयǓमत बैठक सʶालन गǐरएको। 

 यस नगरपाǓलकाबाट Ĥकािशत ǒव£ापन बमोिजम छनौट Ĥकृया सʶालन गराइएको । 

 आǓथ[क Ĥशासन शाखा 

 यस नगरपाǓलकाको आ.व. ०७९/८० को अिÛतम लेखापǐर¢ण गराइएको । 

 आǓथ[क Ĥशासन शाखा संग सàबिÛधत आǓथ[क कारोबार लगायत दैǓनक ĤशासǓनक काय[हǽ 

ǓनयǓमत ǽपमा सàपादन गनȶ गरेको । 

 गत आ.व. को बÈयौता भƠुानी सàबÛधी काय[ गǐरएको  

 कृǒष¸ पशपंु¢ी तथा सहकारȣ शाखा 

 कृǒष Ǔमटर जडानको लाǓग सेवाĒहȣ लाई Ǔसफारȣस गǐरएको । 

 दैǓनक पशपंु¢ीहǽ लाई ĤाथǓमक उपचार गǐरएको । 

 कृǒष तथा पशपंु¢ी समहुहǽको दता[ गǐरएको । 

 Ûयाय कानून तथा मानव अǓधकार Ĥवƨ[न शाखा 

 आ.व. ०७९/०८० मा दता[ भएको मƧुा तथा Ǔनवेदनहǽको ǒववरण तयार गरेको । 

 चाल ुआ.व. मा दता[ हनु आएको Ǔनवेदन/मƧुाहǽको मेलǓमलाप तथा फʪȿटका लाǓग वाǑद र 

ĤǓतवादȣ लाई उपिèथत गराई छलफल गराइएको । 

 जÊगा अǓतĐमन सàबिÛध मƧुा/Ǔनवेदनमा अǓमन खटाइ ĤǓतवेदन तयार गǐर Ûयाǒयक सǓमǓत 

सà¢ पेश गǐरएको । 

 रोजगार सेवा केÛġ 

 Įमको सàमान राƶयको अǓभयान सàबÛधी अǓभमिुखकरण काय[Đम यस नगरपाǓलका काया[लय 

लागाएत वडा काया[लय तथा ǒवǓभǏ èथानमा सàपǏ । 

 ĤǒवǓधक सहायक तथा रोजगार सहायकको Ĥकािशत ǒव£ापन बमोिजम परȣ¢ा सʶालन गराई 

रोजगार सहायकको छनौट गǐरएको । 

 åयिƠगत Įम èवीकृती तथा पनुः Įम èवीकृतीका लाǓग सूचना Ĥकाशन गǐरएको । 

 सूचना ĤǒवǓध शाखा 

 ǓनयǓमत ǽपमा Website Update गǐरएको । 



 

 ǓनरÛतर ǽपमा केÛġ¸ Ĥदेश तथा अÛय Ǔनकाय संग ĤाƯ पğ/सूचनाहǽ काया[लयमा उपलÞध 

गराउने गǐरएको । 

 यस नगरपाǓलका तथा वडा काया[लयहǽको लाǓग सहायक कàÜयूटर अपरेटरको परȣ¢ाको 

अिÛतम नǓतजा Ĥकाशान गराइएको । 

 नगरपाǓलका तथा वडा काया[लयहǽमा रहेका ǒवधǓुतय ĤणाǓल लाई åयविèथ गन[का लाǓग 

ǓनयǓमत अनगुमन तथा åयवèथापन गǐरएको । 

 अिÉतयार दǽुपयोग अनसुÛधान आयोगको काया[लयबाट ĤाƯ पğहǽको जवाफ तयार गǐर 

सàबÛधीत काया[लमा पठाइएको । 

 नव ǓनǓम[त नगरपाǓलका काया[लय भवनमा Ǔस.Ǔस. ǒटǓभ जडान काया[ गरइएको । 

 िजÛशी शाखा 

 यस नगरपाǓलका काया[लयको मातहतमा रहेका सàपणु[ शाखा तथा वडा काया[लयहǽबाट वष[ भǐर 

चाǒहने मसलÛद फǓन[चर तथा काया[लय संचालन समाǓĒहǽको माग संकãन गǐर कàपाईल 

गǐरएको । 

 नगरपाǓलका काया[लय तथा मातहतका काया[लयमा चाǒहन ेमसलÛद फǓन[चर तथा अÛय काया[लय 

सʶालन सामǓĒ èटोर मौजदातबाट र खǐरद गǐर उपलÞध गराइएको । 

 आ.व. २०७९/०८० को िजÛशी Ǔनǐर¢ण तयार गनȶ गǐरएको । 

 आ.व. ०८०/०८१ को लाǓग चाǒहन ेकाया[लय सʶालन समाĒी खǐरदको लाǓग टेÛडर Ĥकृया 

सʶालन गǐरएको । 

 काया[लयमा दैǓनक काय[सʶालनका लाǓग Ĥयोग हनेु ǓबǓĒएको मेसनǐर¸ फǓन[चर समाĒीको मम[त 

सàभार गराउन ेगǐरएको । 

 सामािजक शरु¢ा/पिʷकरण शाखा 

 समािजक सरु¢ा अÛतग[त जेƵ नागरȣक, ǒवधवा र अपाǍ को नामावलȣ दता[ गरेको । 

 बालपोषण खान ेबालबाǓलकाको नामाबलȣ दता[ गरेको । 

 सामािजक सरु¢ा खान ेलाभĒाहȣहǽको खाता संचालन गरेको । 

 बालपोपणको खाता संचालन गरेको र Computer entry गरेको । 

 बɇक  संहकाय[ गरेको । 

 वडाहǽ संग सहकाय[ गरेको । 

 समािजक सरु¢ाको Ĥथम ğेमाǓसकमा ǒवतरण हनु ेभƣा सàबÛधीत लाभĒाहȣको खामा Ǔनकासा 

पठाउन ेकाय[ गरेको । 

१०. काय[लय Ĥमखु तथा सूचना अǓधकारȣको नाम र पद: 



 

Đ.सं नाम, थर पद सàपक[  नं. इमेल 

१. Įी भदेुव झा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

(उपसिचव) 

९८५५०४०३१० ishnathmun@gmail.com 

२. Įी रǓबÛġ कुमार झा सूचना अǓधकारȣ ९८5504३९२४ jharabindra223@gmail.com 

 

११. ऐन, Ǔनयम, ǒवǓनयम तथा Ǔनदȶिशकाको सूची: नपेालको संǒवधान २०७२ र èथानीय सरकार सʶालन 

ऐन¸ २०७४ का आधारमा यस काया[लयले आÝनो काय[सàपादन गद[छ । साथै देहायका काननुहǾ 

यस काया[लयको सʶालनका आधारहǾ हनु ्।  

१. ईशनाथ नगरपाǓलकाको आǓथ[क ऐन¸ २०७९ 

२. ईशनाथ नगरपाǓलकाको èथानीय तहको कम[चारȣ åयवèथापन ऐन¸ २०७८ 

३. ईशनाथ नगरपाǓलका Ûयाǒयक सǓमǓत (काय[ǒवǓध सàबÛधी) ऐन¸ २०७७ 

४.ईशनाथ नगरपाǓलकाको सहकारȣ ऐन¸ २०७७ 

५. ईशनाथ नगरपाǓलकामा ǒवपɮ जोिखम Ûयूनीकरण तथा åयवèथापन गनȶ बनकेो ऐन¸ २०७७ 

६. ईशनाथ नगरपाǓलका िश¢ा ऐन¸ २०७७ 

७. ईशनाथ नगरपाǓलकाको Ĥशासकȧय काय[ǒवǓध (ǓनयǓमत गनȶ) ऐन¸ २०७७ 

८. åयवसाय कर सàबÛधी काय[ǒवǓध¸ २०७७  

९. ईशनाथ नगरपाǓलकामा करार ĤǒवǓधक कम[चारȣ åयवèथापन गनȶ सàबÛधी काय[ǒवǓध¸ २०७७ 

१०. ईशनाथ नगरपाǓलका उपभोƠा सǓमǓत गठन¸ पǐरचालन तथा åयवèथापन काय[ǒवǓध¸ २०७७ 

११. ईशनाथ नगरपाǓलकाको बजेट तजु[मा तथा ǑदÊदश[न¸ २०७७ 

१२. èथानीय राजपğ Ĥकाशन सàबÛधी काय[ǒवǓध¸ २०७७ 

१३. ईशनाथ नगरपाǓलकाको िश¢ा Ǔनयमावलȣ¸ २०७७ 

१४. आÛतǐरक सʶार सेट Ĥयोग काय[ǒवǓध¸ २०७७ 

१५. नगर काय[पाǓलकाको बैठक सʶालन सàबÛधी काय[ǒवǓध¸ २०७७ 

१६. ईशनाथ नगरपाǓलका (काय[ सàपादन) Ǔनयमावलȣ¸ २०७७ 

१७. ईशनाथ नगरपाǓलका (काय[ ǒवभाजन) Ǔनयमावलȣ¸ २०७७ 

१८. "घ" वग[को Ǔनमा[ण åयवसायी इजाजतपğ सàबÛधी काय[ǒवǓध¸ २०७७ 

१९. काय[सʶालन Ǔनदȶिशका¸२०७७ 

२०. ǒवपɮ åयवèथापन काय[ǒवǓध¸ २०७७ 

२१. राहत सामĒी ǒवतरण सàबÛधी काय[ǒवǓध¸ २०७७ 

२२. कम[चारȣ Ĥो×साहन सàबÛधी काय[ǒवǓध¸ २०७७ 



 

२३. अपाǍता भएका åयƠी पǐरचयपğ ǒवतरण सàबÛधी काय[ǒवǓध¸ २०७७ 

२४. नगर Ĥहरȣ पǐरचालन काय[ǒवǓध¸ २०७९ 

२५. जनĤǓतǓनǓध तथा कम[चारȣ ईÛधन खच[ तथा Ĥयोग काय[ǒवǓध¸ २०७९ 

२६. ईशनाथ नगरपाǓलका सव[जǓनक ǒवदा Ǔनयमावलȣ¸ २०७९ 

२७. संèकृǓत Ĥवƨ[न काय[ǒवǓध¸ २०७९ 

२८. आǓथ[क सहयोग तथा ǒवपɮ सहयोग काय[ǒवǓध¸ २०७९ 

२९. ǒवषयगत सǓमǓत (काय[ सʶालन) काय[ǒवǓध¸ २०७९ 

३०. ǒवƣीय सशुासन जोिखम मãुयाǋन काय[ǒवǓध¸ २०७९ 

३१. ईशनाथ नगरपाǓलका मेलǓमलाप केÛġ सʶालन काय[ǒवǓध¸ २०७९ 

३२. टोल ǒवकास संèथा (गठन तथा पǐरचालन) काय[वǓध¸ २०७९ 

३३. åयवसाय कर सàबÛधी काय[ǒवǓध¸ २०७९ 

३४. घर जÊगा बहाल कर åयवèथापन काय[ǒवǓध¸ २०७९ 

३५. एàबलेुÛस सेवा संचालन Ǔनदȶिशका¸ २०७९ 

३६. भवन Ǔनमा[ण मापदÖड Ǔनदȶिशका, २०८० 
 

१२. आàदानी, खच[ तथा आǓथ[क कारोवार सàबÛधी अƭावǓधक ǒववरण: यस काया[लयको आǓथ[क बष[ २०८०/८१ 

को Įावण देिख असोज सàम ĤाƯ Ǔनकासा तथा खच[ ǒववरण तपǓसलमा उãलेख गǐरएको छ । 

आय तफ[  

İोतको तह Įोत बाǒष[क बजेट Ǔनकासा 

नेपाल सरकार 

समाǓनकरण अनदुान ११,९९,००,००० २,९९,७५,००० 

शसत[ अनदुान (चाल)ु १५,३९,७५,००० ४,९८,९६,००० 

शसत[ अनदुान (पुजँीगत) ६२,५०,००० ११,५५,००० 

ǒवषशे अनदुान (पुजँीगत) १,८०,००,००० ०० 

समपरुक अनदुान (पुजँीगत) १,५०,००,००० ०० 

Ĥदेश सरकार 

समाǓनकरण अनदुान ८७,८२,००० 00 

ǒवषशे अनदुान (पुजँीगत) ३०,००,००० ०० 

समपरुक अनदुान (पुजँीगत) २०,००,००० ०० 

संग राजƳ बाडफाड ९,६२,५७,८०० १,१६,८५,२८४।३२ 

Ĥदेश राजƳ बाडफाड ५१,४५,००० ०० 

èथानीय राजƳ बाडफाड ४४,००,००० ०० 

संग राजƳ वण १,००,००० ०० 



 

आÛतरȣक İोत (गत वष[को मौजदात समेत) ६,४६,३५,००० ४८,८३५ 

जàमा ४९,७४,४४,८०० ९¸२७¸६०¸११९।३२ 

 

åयय तफ[  (आ.व. ०८०/०८१ को ǓमǓत २०८०/०४/०१ देिख २०८०/०६/३१ सàम) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

१४.  अिघãलो आǓथ[क वष[मा साव[जǓनक Ǔनकायले कुनै काय[Đम वा आयोजना सʶालन गरेको भए सो को 

ǒववरण: 

(आ.व. ०७९/०८० को ǓमǓत २०७९/०४/०१ देिख २०८०/०३/३२ सàम) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

१५.  साव[जǓनक Ǔनकायको वेवसाइट भए सो

यस नगरपाǓलकाको बेबसाइट 

वेवसाइटबाट यस काया[लयको सूचना र अÛय मह×वपणू[ जानकारȣहǽ हेन[ सǒकÛछ । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

साथै यस काया[लयको इमेल ठेगाना 

ito.ishnathmun@gmail.com

https://www.facebook.com/ishnath.municipality.9

१६.  साव[जǓनक Ǔनकायले ĤाƯ गरेको वैदेिशक सहायता

सàबÛधी ǒववरण: नभएको ।

१८.  साव[जǓनक Ǔनकायले वगȸकरण तथा संर¢ण गरेको सूचनाको नामावलȣ र ×यèतो सूचना संर¢ण गन[ 

तोǒकएको समयावǓध: यस काया[लयबाट Ĥदान गǐरन ेसेवा सàबÛधी साव[जǓन

वगȸकरण हालसàम नभएको 

१९.  साव[जǓनक Ǔनकायमा परेका सूचना माग सàबÛधी Ǔनवेदन र सो उपर सूचना Ǒदएको ǒववरण

अवǓधमा सूचनाको माग सàबÛधी
  

Đ.सं. दता[ ǓमǓत 

- - 

 

 मौिखक सूचना तथा सामािजक सʷालमाफ[ त ĤाƯ हनु े

२०.  साव[जǓनक Ǔनकायका सूचनाहǽ अÛयğ Ĥकाशन भएका वा हु

काया[लयबाट Ĥकािशत भएका

साव[जǓनक गǐरएकोतथा आवæयकता अनसुार िजãला Ĥशासन काया[लय

समेत टाँèन पठाइने åयवèथा रहेको

 

साव[जǓनक Ǔनकायको वेवसाइट भए सोको ǒववरण: 

यस नगरपाǓलकाको बेबसाइट https://ishnathmun.gov.np/रहेको छ ।ईशनाथ नगरपाǓलकाको 

यस काया[लयको सूचना र अÛय मह×वपणू[ जानकारȣहǽ हेन[ सǒकÛछ । 

यस काया[लयको इमेल ठेगाना ishnathmun

un@gmail.comरinfo@ishnathmun.gov.noतथा सामािजक सÑ जाल 

https://www.facebook.com/ishnath.municipality.9रहेको छ । 

Ư गरेको वैदेिशक सहायता, ऋण, अनदुान एवं ĤाǒवǓधक सहयोग र सàझौता 

नभएको । 

साव[जǓनक Ǔनकायले वगȸकरण तथा संर¢ण गरेको सूचनाको नामावलȣ र ×यèतो सूचना संर¢ण गन[ 

यस काया[लयबाट Ĥदान गǐरन ेसेवा सàबÛधी साव[जǓनक सरोकारका सूचनाको 

को । 

साव[जǓनक Ǔनकायमा परेका सूचना माग सàबÛधी Ǔनवेदन र सो उपर सूचना Ǒदएको ǒववरण

सूचनाको माग सàबÛधी Ǔनवेदन दता[ हनु नआएको । 

ǒवषय सूचना माग गनȶ 

- - 

मौिखक सूचना तथा सामािजक सʷालमाफ[ त ĤाƯ हनेु िज£ासाहǾ ǓनरÛतर सàबोधन गǐरएको छ । 

साव[जǓनक Ǔनकायका सूचनाहǽ अÛयğ Ĥकाशन भएका वा हनु े भएको भए सो को ǒववरण

बाट Ĥकािशत भएकासूचनाहǾ यस काया[लयको सूचना पाटȣमा टाèँन े र ǒवधतुी

तथा आवæयकता अनसुार िजãला Ĥशासन काया[लय, रौतहट

 पठाइने åयवèथा रहेकोछ ।  

ईशनाथ नगरपाǓलकाको 

यस काया[लयको सूचना र अÛय मह×वपणू[ जानकारȣहǽ हेन[ सǒकÛछ ।  

ishnathmun@gmail.com, 

ल फेसबकुको पेज 

अनदुान एवं ĤाǒवǓधक सहयोग र सàझौता 

साव[जǓनक Ǔनकायले वगȸकरण तथा संर¢ण गरेको सूचनाको नामावलȣ र ×यèतो सूचना संर¢ण गन[ 

क सरोकारका सूचनाको 

साव[जǓनक Ǔनकायमा परेका सूचना माग सàबÛधी Ǔनवेदन र सो उपर सूचना Ǒदएको ǒववरण: यस 

अवèथा 

- 

ǓनरÛतर सàबोधन गǐरएको छ ।  

न े भएको भए सो को ǒववरण: यस 

र ǒवधतुीयĤणालȣमा 

रौतहटको सूचना पाटȣमा 


