
ईशनाथ नगरपा लका 
नगर कायपा लकाको कायालय 

औरैया, रौतहट 

नाग रक वडाप  – आ.व ०७९/०८० 
सेवा ाह ले यान दनपुन कुराहा  

 नवेदन दँदा आव यक सबै यहोरा खलेुको हनुपुनेछ। 

 माणका ला ग पेश गन कागजातको स लै चा हनेमा बाहेक फोटोकपीको पेश गन ुपनछ । कायालयले आव यक ठानेमा जकुो ला ग स ल समेत उपल ध गराउन ुपनछ । 

 वडा/नगरप लकाबाट कुनै प न सेवा सु वधा ा  गन सेवा ाह ले वडा/नगरपा लकामा बझुाउन बाँक  कर द तरु बझुाएको माणको फोटोकपी समेत संल न गन ुपनछ । 

 कुनै प न अ नय मत काय गर  वडा/नगरपा लकाबाट सेवा सु वधा रो ा रह  फुकुवा नभएका यि ले वडा/नगरपा लकाबाट ा  गन सेवा सु वधा ा  गन स ने छैन । 

 कायालयमा उजरु  दता भई तारेखमा राखेको वा वडा/नगरपा लकाबाट नणय हनुपुन गर  तोकआदेश भएका नवेदन उजरु  दता भएको म तले १५ दन भ  कारवाह  नभए वा सरोकारवाला 
कारवाह का ला ग स पकमा नआएमा य तो नवेदन वत: न कृय भई जानेछ । 

 यस वडा/नगरपा लकासँग स बि धत कुनै वषयमा जानकार  लन आव यक भएमा वडा/नगरपा लकाको कायालयमा आई स पक गन स कनेछ ।  
 

 
. सं. 

 
सेवा / सु वधाको कार 

 
सेवा ाह ले पु  यउन ुपन या र माण 

 
ला ने शु क / 

द तरु 

 
ला ने समय 

सेवा दान गन 
अ धकार  र 

कायालय/शाखा 
 
 
 
 
 
१ 

 
 
 
 
 

नाग रकता माण प को 
सफा रस  

 दवैु कान देिखने हाल सालै िखिचएका पासपोट साइजको फोटो स हत कालो म सले ववरण भरेको 
अनसूुची फारम  

 
 
 
 
 
 

सफा रस 
.१००  

 
 
 
 
 
 

सो ह दन 
तु तै 

 
 

वडा य /स ब
ि धत वडा 
कायालय 

 स बि धत वडा य को सफा रस  

 ज म म त खलेुको कागजको त ल पह  (ज मदता माणप , शैि क सं थाको माणप ) 

 बसाईसर  आएको भए बसाईसराई दता माणप को त ल प 

 ववा हत म हलाको हकमा ववाह दता माणप  त ल प 

 अ थायी नाग रकताको त ल प वा पताको नाग रकताको त ल प   

 ववा हत म हलाको हकमा प तको नाग रकताको त ल प र माइती तफको पता वा भएस मको 
निजकको नातेदारको नाग रकता माण प को त ल प 

 आमाको नामबाट लने भए आमाको नाग रताको माणप को त ल प  



 
 
२ 

 
 

नाग रकता त ल पको 
सफा रस 

 अनसूुिच फारम (दवैु कान देिखने हाल सालै िखचएको याम वेत पासपोट साइजको फोटो स हत कालो 
म सले ववरण भरेको)  

 
 .१०० 

 
सो ह दन 
तु तै 

 
 

वडा य /स ब
ि धत वडा 
कायालय 

 प हले लएको नाग रकता माण प  नं. खु ने माण  

 स बि धत वडा य को सफा रस 

 
 
 
३ 

अं गकृत नाग रकता माण 
प को सफा रस (नेपाल  
पु षसँग ववाह भएक  
वदेशी म हलाको ला ग) 

 अनसुिुच ७ को फारम भन |  
 

 . १०० 

 
 

या पगेुको 
भो लप ट  

 
 

वडा य /स ब
ि धत वडा 
कायालय 

 नेपाल  नाग रकसँग भएको बैवा हक स ब ध खलुने कागजप   

 वदेशी नाग रकता यागने कारबाह  चलाएको न सा  

 
 
 
 
 
 
४ 

 
 

अं गकृत नेपाल  
नाग रकता माण प को 

सफा रस ( वदेशी 
नाग रकसँग ववाह गरेक  

नेपाल  म हलाबाट 
जि मएका स तानको 

ला ग) 

 अनसुिुच ७ को फारम भन |  
 
 
 
 
 

 . १०० 

 
 
 
 
 
 

या पगेुको 
भो लप ट  

 
 

वडा य /स ब
ि धत वडा 
कायालय 

 आमाको नेपाल  नाग रकता माण प को त ल प । 

 नेपालमा ज म भई थायी बसोवास गरेको खु ने माण  

 ज म दता माण प  वा नेपालको अ पतालमा ज मेको माणप  । 

 स वि धत वडामा बसोवास गरेको माण (घरधनीले मािणत गरेको कागज) 

 बाबकुो नाग रकताको आधारमा नजले वदेशी मलुकुको नाग रकता नलेको न सा । 

 
 
 
५ 

 
 
 

नाता मािणत सफा रस  

 नाता कायम गन सवैको नाग रकताको माणप को त ल प (उमेर नपगुेको हकमा ज म दता 
माणप को त ल प) 

 
 
 
 

. १०० 

 
 
 

सोह  दन 
(सज मन 
बाहेक) 

 
 

वडा य /स ब
ि धत वडा 
कायालय 

 हालै िखचेको पासपोट साइजको फोटो ( २ त यि  ) 

 मृ य ुभइसकेको यि संगको नाता मािणत गन ुपरेकोमा मतृकको मृ यदुता माणप  । 

 आव यकता अनसुार सज मन मचु ु का 
 
 
 
 
६ 

 
 
 
 

घर/ज गा दताको 
सफा रस 

 नवेदन फ डबकु सा वक लगत ।  
 
 
 
 

. १०० 

 
 
 

सोह  दन 
(सज मन 
बाहेक) 

 
 

वडा य /स ब
ि धत वडा 
कायालय 

 सा वक तरो तरेको र सद । 

 ज गाधनीको मृ यू भई हकदार भएमा नाता मािणत, मृ य ुदता माण प , नाग रकता माण प , 
नावालकको हकमा ज म दता माण प  । 

 यवसाय दता भएमा सोको न सा । 

 अ य आव यक लखतका कागजात । 

 आव यकता अनसुार सज मन मचु ु का  
 
 
 
 

 
 
 
 

 नवेदन ।  
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 नवेदक तथा हकदारह को नाग रकता माणप को त ल प (नाबालकको हकमा ज म दता 
माणप ) । 



 
 
७ 

 
 

घरज गा नामसार  
सफा रस 

 मतृकको नाग रकताको माणप को त ल प ।  
 

. १०० 

 
 

सोह  दन 
(सज मन 
बाहेक) 

वडा य /स ब
ि धत वडा 
कायालय 

 मतृकको मतृय ुदता माण प को त ल प । 

 नाता मािणत माण प को त ल प । 

 हकवालाको म जरु नामा (कायालयमा आई सनाखत गनपुन) 

 ज गाधनी दता माण पूजाको त ल प । 

 नगरपा लकालाई तन ुपन कर तरेको र सदको त ल प । 
 
 
 
८ 

 
 
 

ज गा नामसार  

 बकस सकार सफा रस ।  
 
 
 

. १०० 

 
 
 

सोह  दन 
(सज मन 
बाहेक) 

 
 

वडा य /स ब
ि धत वडा 
कायालय 

 अंशव डा सफा रस । 

 अपतुाल  सफा रस, नाग रकता माण प , नावालकको हकमा ज म दता माण प  । 

 अ य आव यक लिखतका कागजात । 

 आव यकता अनसुार सज मन मचु ु का । 

 नगरपा लकालाई तन ुपन कर तरेको र सदको त ल प । 

९ 

ज गाधनी माणप  
(लालपूजा) ( त ल प 

लन सफा रस) 

 नवेदन ।  
. १०० 

 
नवेदन पेश 
भएको दन 

 
 

वडा य /स ब
ि धत वडा 
कायालय 

 स बि धत यि को नाग रकताको त ल प । 

 ज गाधनी दता माणपूजाको े ताको त ल प । 

 
 

१० 

 
 

चार क ला मािणत 
सफा रस 

 नवेदन (कायालयबाट ा  गन स कने) ।  
 

. १०० 

थलगत 
सज मन गन 
काय वाहेक 
सोह  दन  

 
 

वडा य /स ब
ि धत वडा 
कायालय 

 ज गाधनी माणपूजाको त ल प ।  

 नाग रकताको माणप को त ल प । 

 क ा खलेुको नापीबाट मािणत न साको त ल प । 

 
 
 

११ 

 
 

घर/बाटो मािणत 
सफा रस 

 नवेदन (कायालयबाट ा  गन स कने) ।  
 

. १०० 

 
नवेदन पेश 
भएको दन 

 
 

वडा य /स ब
ि धत वडा 
कायालय 

 नवेदकको नाग रकताको माणप को त ल प । 
 ज गाधनी दता माणपूजा । 
 नापी न सा । 

 
 

१२ 

 
 

खानेपानी जडान स ब धी 
सफा रस 

 नवेदन ।  
 

. १०० 

 
 

सोह  दन  

 
 

वडा य /स ब
ि धत वडा 
कायालय 

 नवेदकको नाग रकताको माणप को त ल प । 
 ज गाधनी माणपूजाको त ल प । 
 न सा पास माणप को त ल प । 

 
 

१३ 

 
 

 नवेदन ।  
 
 

 
 
 

 
 

 नवेदकको नाग रकताको माणप को त लप । 
 ज गाधनी माणपूजाको त ल प । 



वधतु ्जडान स ब धी 
सफा रस 

 न सा पास माणप को त ल प । . १०० सोह  दन  वडा य /स ब
ि धत वडा 
कायालय 

 
 
 

१४ 

 
 

ज गाधनी माण पूजा 
(लालपूजा) मा घर 
जनाउने सफा रस 

 नवेदन ।  
 
 

. १०० 

 
 
 

सोह  दन  

 
 

वडा य /स ब
ि धत वडा 
कायालय 

 नवेदकको नाग रकताको माणप को त ल प । 
 ज गाधनी माणपूजाको त ल प । 
 न सा पास माणप को त ल प । 

 
 
 

१५ 

 
 
 

नाम संशोधन सफा रस 

 नवेदन ।  
 
 

. १०० 

 
 
 

सोह  दन  

 
 

वडा य /स ब
ि धत वडा 
कायालय 

 नाम संशोधन गनपुन कारण खु ने माणका कागजात । 
 स बि धत यि ह को नाग रकताको त ल प । 
 आव यकता अनसुारको सज मन मचु ु का । 

 
 

१६ 

 
ज म म त मािणत 

सफा रस  

 नवेदन ।  
 

. १०० 

 
 

सोह  दन  

 
 

वडा य /स ब
ि धत वडा 
कायालय 

 नाग रकता माणप को त ल प वा ज म दता माण प  । 
 हालसालै िखिचएको पासपोट साइजको फोटो २ त । 

 
 

१७ 

 
 

मृ य ु मािणत सफा रस 

 नवेदन ।  
 

. १०० 

 
 

सोह  दन  

 
 

वडा य /स ब
ि धत वडा 
कायालय 

 नवेदकको नाग रकता माणप को त ल प । 
 मृ य ुदता माण प  । 

 
 

१८  
ववाह मािणत सफा रस 

 नवेदन ।  
 

. १०० 

 
 

सोह  दन  

 
 

वडा य /स ब
ि धत वडा 
कायालय 

 प त, प  नीको नाग रकताको माणप  । 
 ववाह दता माण प  । 

१९ 

अ ववा हत मािणत 
सफा रस  

 नवेदन ।  
. १०० 

 
सोह  दन  

 

वडा य /स ब
ि धत वडा 
कायालय 

 नवेदकको नाग रकताको माणप  । 

 
 

२० 

 
 

नाम संशोधन सफा रस  

 नवेदन ।  
 

. १०० 

 
 

सोह  दन  

 
 

 नवेदकको नाग रकताको माणप  । 
 ज गाधनी दता माण पूजा ।  



वडा य /स ब
ि धत वडा 
कायालय 

२१ 

 
प त प  नी बीच स ब ध 

ब छेद सफा रस 

 नवेदन प  ( फराद प को ढाँचामा) । 

. १०० 

 
काननु बमोिजम  

 
 

वडा य /स ब
ि धत वडा 
कायालय 

 नवेदन परेप छ दवैु प लाई भरसक स झाई बझुाई मेल मलाप गराई दने । 
 मेल मलाप स भब नभए एकवष भ  स बि धत िज ला अदालतमा राय साथ पठाउने । 

 
२२ 

 
चा र क माणप  

 नवेदन ।  
. १०० 

 वडा य /स ब
ि धत वडा 
कायालय 

 नवेदकको नाग रकता माणप  । 

 
 

२३ 

 
 

तीन पु ते मािणत 

 नवेदन ।  
 

. १०० 

 
 

सोह  दन  

 
 

वडा य /स ब
ि धत वडा 
कायालय 

 नवेदकको नाग रकता माणप   
 तीनपु ते माण देिखने कागज । 
 ज गाधनी माणपूजा लगायतका कागजातको त ल प । 

२४ 
अ य सफा रस (वग करण 

नखलेुको) 

 
 सफा रसको कृ त अनसुार  

. १०० 

 
रत पगेुकोमा 
सोह  दन  

 
नगरपा लका 
कायालय 

शासन शाखा/ 
वडा कायालय 

 
२५ 

 
न ल उतार 

 
 यहोरा खलेुको स वि धत यि / नकायको नवेदन 

 
. १०० 

 
नवेदन पेश 
भएको दन 

स बि धत वडा 
वा नगरपा लका 
कायालय मखु 

२६ फोटोकपी माणीत  स ल र न ल दवैु साथ पेश गन ुपन  . १०० सोह  दन 
मखु शासक य 

अ धकृत/ शासन 
शाखा 

 
 
 

२७ 

 
 
 

सं था दता तथा नवीकरण 
सफा रस 

 नवेदन ।  
 
 
 

. १००० देिख 
३००० स म 

 
 
 
 

सोह  दन  

मखु शासक य 
अ धकृत/ 
शासन शाखा 

 सं था वधान । 
 सं था संल न रहने कायकार  पदा धकार ह को नाग रकताको माणप को त ल प । 
 सं था खो ने स ब धमा ग रएको भेलाको नणयको त ल प । 
 कायालय भाडामा ब ने भए घर धनीसंग भएको स झौता । 

 
 

 
 

 ज मेको सूचना दने अनसूुची फारम भन (सूचना फारम प रवारको मूल ले भन ुपनछ, मलु को 
अनपुि थ तमा प रवारको उमेर पगेुको पु षह  म ये जेठो यि ) । 

३५ दन भ  
नःशु क ३५ 

 
 



२८ ज मदता  बाब,ु आमा र फारम भन सूचकको नाग रकताको माणप  । दन नाघेप छ 
नेपाल राजप  

भाग ३ बमोिजम 

सोह  दन वडा सिचव/ 
स बि धत वडा 

कायालय 
 अ पतालमा ज मेको भए अ पतालले दएको ज म माणको त ल प । 

 
 
 

२९ 

 
 
 

ववाह दता 

 ीमान ्र ीमती दवैु थानीय पंजीका धकार  सम  उपि थत भई ववाह दताका ला ग भरेको आवेदन 
फारम (अनसूुची फारम) 

३५ दन भ  
नःशु क ३५ 
दन नाघेप छ 
नेपाल राजप  

भाग ३ बमोिजम 

 
 
 

सोह  दन 

वडा सिचव/ 
स बि धत वडा 

कायालय  ीमान ्र ीमती दवैुको नाग रकता माणप को त ल प र ीमतीको नाग रकता नभए बाब ुवा 
दाजकुो नाग रकताको त ल प । 

 प त/प  नीको त वीर (फोटो) एक एक त । 

३० मृ य ुदता 

 मृ यकुो सूचना दने अनसूुची फारम भन (सूचना फारम प रवारको मूल ले भन ुपनछ) । ३५ दन भ  
नःशु क ३५ 
दन नाघेप छ 
नेपाल राजप  

भाग ३ बमोिजम 

सोह  दन 
वडा सिचव/ 
स बि धत वडा 

कायालय 

 मतृकको नाग रकताको त ल प । 
 सूचना दने मा नसको नग रकताको त ल प । 
 सूचना दने यि  एकाघरको मु य यि  हनु ुपन । 

३१ 

 
 

स ब ध व छेद दता 

 ववरण भरेको स व ध व छेदको सूचना फारम (प त वा प  नीले)  ३५ दन भ  
नःशु क ३५ 
दन नाघेप छ 
नेपाल राजप  

भाग ३ बमोिजम 

 
 

सोह  दन 

वडा सिचव/ 
स बि धत वडा 

कायालय 
 अदालतबाट भएको नणय त ल प । 
 फारम भन सूचकको नाग रकता माणप को त ल प । 

३२ 

 
 
 
 

बसाई सराई दता 

(क) बसाई सर  जानेको हकमा : 

३५ दन भ  
नःशु क ३५ 
दन नाघेप छ 
नेपाल राजप  

भाग ३ बमोिजम 

 
 
 
 
 
 

सोह  दन 

वडा सिचव/ 
स बि धत वडा 

कायालय 
 प रवारको मूल ले भरेको अनसूुची फारम । 
 प रवारको मूल  (सूचक) को नाग रकता माणप को त ल प 
(ख) बसाई सर  आउनेको हकमा : 
 बसाई सर  आएको थानबाट लएको बसाई सराई माणप  । (स लै) 
 प रवारको मूल को नाग रकताको माणप को त ल प । 
 बसोबास गन थानमा बसोबास भएको देिखने माण कागज । 
 सूचक बसाई सर  जाने वा आउने घरमलु  वा बसाई सर  जाने वा आउने सद य पर वार सूचक । 

३३ 

 
घटना दता माण प को 

त ल प माग 

 
 

 सरोकारवालाको नवेदन । 
नेपाल राजप  

भाग ३ बमोिजम 

 
 

सोह  दन 

वडा सिचव/ 
स बि धत वडा 

कायालय 

३४ 

 
 

 सरोकारवालाको नवेदन ।  
दता भएको ३५ 
दन भ  

 
 

सोह  दन 

वडा सिचव/ 
स बि धत वडा 

कायालय 
 घटना दताको सा वक माण प  स लै त । 
 स याउन पनको माण कागज । 



घटना दताको ववरण 
स यउने 

 घटना दता गरेको ६ म हना भ  स याउन म ने र सो भ दा बढ को न म ने । नःशु क ३५ 
दन नाघेप छ . 

२०० 

३५ 

 
 

समािजक सरु ा भ ाका 
ला ग प रचय प  बनाउने 

 लि त समहुका स बि धत यि को नवेदन ।  
 
 

नःशु क  

 
 
 

सोह  दन 

वडा सिचव/ 
स बि धत वडा 

कायालय 

 नाग रकता माणप को त ल प । 
 पासपोट साइजको फोटो २ त । 
 एकल म हलाको एकल भएको माणको त ल प । 
 बसाई सराई आएको भए बसाई सराईको माणप को त ल प । 

३६ 

 
 
 

छा विृ  सफा रस  

 नवेदकको नाग रकताको माणप को त ल प ।  
 
 

नःशु क  
नवेदन पेश 

भएको दनमा 

मखु शासक य 
अ धकृत/िश ा 

शाखा 

 अ य सकूल वा या पसमा अ ययन गरेको माणप को त ल प । 
 ज म दता माणप को त ल प । 
 बसाई सराई आएको भए बसाई सराईको माणप को त ल प । 
 अ ययन गन चाहेको वधालय-सं थाको नाम उ लेख स हतको नवेदन प  । 

३७ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

वधालय दता सफा रस 
( नजी े ) 

 नवेदन  
 
 
 
 
 
 
 

. १००० देखी 
. ५००० 
स म  

 
 
 
 
 
 
 
 

या पगेुमा 
सोह  दनमा 

मखु शासक य 
अ धकृत/िश ा 

शाखा 

 क पनी दता माणप को त ल प 
 स बि धत यि को नाग रकता माणप को त ल प 
 नगरपा लकाले तोकेको अ य थप मापद ड । ( वधालय अप डे सफा रशका ला ग) 
 वधालयको आ नै भवन भएमा सोको ज गाधनी माणपूजा र ना सा पास माणप को त ल प 
 भवन बहालमा लएको भए बहालको स झौताप को त ल प । 
 वधालयको व नयम र यव थापन स म तको नणयको त ल प । 
 बजेट, काय म र लेखापर ण तवेदनको त ल प । 
 पा मह को ववरण । 
 स बि धत वडाको सफा रस । 
( सफा रस गदा नगरपा लकाबाट वीकृत नजी वधालय संचालन सफा रस मापद डलाई आधार लइनेछ 
।) 

३८ 
नगरपा लका सभा क  

भाडा 

 
 स बि धत सं था वा यि को नवेदन । (हल खाल  भए मा  उपल ध गराइने) . १००० तु तै 

नगरपा लका 
राज  शाखा 

३९ 

 
 
 
 
 
 

 स बि धत कायालयको प  । 

. १००० - 
३००० 

 
२ दन भ  

नगरपा लका 
कायालय/स ब
ि धत वडा 
कायालय 

 स बि धत यि को नाग रकता माणप को त ल प । 
 बहालमा बसेको वा गैर नाग रक भए घरधनीसँगको स झौता प  । 
 चार क लाको सं धयारह को सहम त प  । 
 चाल ुआ.व.को स पणु कर र शु क तरेको माण । 



उधोग थापना सफा रस  नगरपा लकामा उधोग यवसाय दता । 
 वदेशी नाग रक भए ठेगाना देिखने न सा । 

४० 

 
 

डलरसीप सफा रस 

 स बि धत यि को नाग रकता माणप को त ल प । 
. १००० - 
३००० 

सोह  दन 

नगरपा लका 
कायालय/स ब
ि धत वडा 
कायालय 

 नगरपा लका यवसाय दता भएको माणप को त ल प । 
 चाल ुआ.व.को स पूण कर शु क तरेको माण  

 
 
 

४१ 

 
 

अचल स प त मू या न 
सफा रस 

 नवेदन ।  
 
 

. १००  

 
 
 

सोह  दन 

वडा य /स ब
ि धत वडा 
कायालय 

 स बि धत यि को नाग रकता । 
 स प त स ब धी ववरण माण । 
 एक कृत स पि  कर तरेको र सद । 

 
 
 

४२ 

 
 

है सयत वा आय मािणत 
सफा रस 

 नवेदन । 

. १०० सोह  दन 
वडा य /स ब
ि धत वडा 
कायालय 

 स बि धत यि को नाग रकताको त ल प । 
 आय आजन हनेु ववरणको माणह  । 
 एक कृत स पि  कर तरेको र सद । 

 
 
 

४३ एक कृत स पि  कर 

 आ नो नाममा रहेका स पूण घर ज गाको ज गाधनी दता माणपूजा वा त ल प स हत स लै पूजा । नगर सभाको 
नणयअनसुार 

यनुतम . २५ 
देिख अ धकतम 

. ५०००० 

 
 
 

सोह  दन 
नगरपा लका 
राज  शाखा 

 साथै हालसालै नयाँ घर बनाएको वा तला थप ग रएको भए सोको माणप को त ल प । 
 दो ो पटकदेिख गत वषको एक कृत स पि  कर तरेको र सदको स ल देखाउनपुन । 
 नयाँ ववरण दािखला गनपुन भए स बि धत ववरण फारम भर  करदाताले सह छाप गरेको हनुपुन । 

४४ 

 
बहाल कर 

 वहालवाला आएमा वहाल लने दने स व धी स झौता प को त ल प । स झौता अंकको 
सयकडा . २ 

% 

 
सोह  दन 

नगरपा लका 
राज  शाखा  घरधनी भए नजको सूचना । 

 
 
 
 
 

४५ 

घर –ज गाको मू या न 
(अ ययन र बैदेिशक 

मणको योजना 
बाहेकमा) 

 नवेदन । 

. १२५० – 
. ५००० 

थलगत 
सज मन गन 
कायबाहेक 
सोह  दन 

ा व धक 
शाखाको 

परामशमा राज  
शाखा वा 

स बि धत वडा 
कायालय 

 ज गाधनी माणपूजाको त ल प (घर समेत भए न सा पास माणप को त ल प) । 
 नापी न सा । 
 चाल ुआ.व. स मको एक कृत स प त कर तरेको र सदको त ल प  
 एक कृत स पि  करको मु याकंन वाहेकको च लत पंचकृत मु याङकन गन ुपरेमा वडा मचु ु का 

समेत । 
 स बि धत यि को नाग रकताको माणप को त ल प । 

४६ घर न सा पास 
 न सा फारम (भरेको) । 

. ५००० 
या स प  
भएको 

भो लप ट 

ईि ज नयर/  
ा व धक शाखा 

 स बि धत यि को नाग रकताको त ल प । 
 ज गाधनी पूजाको त ल प । 



 क ा खलेुको नापीको मािणत न सा । 
 तोकेको ढांचा र मापद ड अनसुार तयार ग रएको न सा (३ त) 
 चाल ुआ.व. स मको एक कृत स पि  कर तरेको र सदको त ल प  
 न सा फारममा उ लेिखत अ य ववरण । 

४७ 

 
 

त ला थप  

 प हले पास भएको न सा र न सा पास माणप को त ल प ।  
न सापास द तरु 

सरह 

 
न सा पास गदा 
ला ने समय 

 

ईि ज नयर/  
ा व धक शाखा 

 अ य कागजातह को हकमा नयाँ न सा पास गदा आव यक पन सबै कागजातह  । 
 न साको हकमा स पूण त ला (प हले पास भएको समेत) देिखने गर  पेश गन ुपनछ । 

 
 
 

४८ न सा नामसार  

 नवेदन (कायालयवाट ा  गन सकने) । 

. ५००० सोह  दन 
ईि ज नयर/  
ा व धक शाखा 

 नाग रकता माणप को त ल प ।  

 रिज  ेशन पा रत भएको लखतको फोटोकपी । 

 सा वक न सा पासको माणप को त ल प । 

 एक कृत स पि  कर तरेको र सदको त ल प । 

 ज गा धनी माणपूजाको त ल प । 

४९ 

 
 

न सा नय मत 

नगरपा लका े भ  नमाण इजाजत बना घर नमाण गरेका वा इजाजत ा  गरेता प न वीकृत न सा 
भ दा भ  त रकाले नमाण गर  कोह  कसैले न सा नय मत गर  पाउँ भनी नयाँ घर नमाण कायका ला ग 
न सा पासको न म  पेश गनपुन स पूण कागजातह  संलगन गर  नवेदन पेश गरेमा नयमानसुार न सा 
नय मत गन स कने छ । 

. ५००० 

 
न सा पास गदा 
ला ने समय 

 
 

ईि ज नयर/  
ा व धक शाखा 

 
 

५० 

 
थायी नमाण माण प  
(सपुर टचर नमाण) 

प हलो चरणको अ थायी न सापास बमोिजम ड.पी.सी. स मको काम स प  भएप छ दो ो चरणको 
सपुर ट टर नमाणको ला ग थायी माण प  लन आव यक छ । सो को ला ग अ थायी माण प  
ा  गदा संगै दएको नवेदन तथा सपुर भजन गन ा व धकको सह  गराई नयमानसुार दता गर  स वि धत 

नगरपा लकाका ा व धकवाट फ ड चेक गराई थायी माण प  लन ुपछ ।  

 
 
- 

नवेदन पेश 
भएको भो लप ट 

ईि ज नयर/सब- 
ईि ज नयर/ 
न सापास 
उपशाखा 

५१ 

 
 
 
 

नमाण स प  माणप  

न सा पासग बमोिजम घर नमाण ग रसकेप छ नयमानसुार घर नमाण स प  माणप  लन ुआव यक 
हनेुछ । सो लनका ला ग नवेदन पेश गरेप छ स बि धत साइट चेक गर  १ ह ा भ  नमाण स प  
माणप  उपल ध गराइनेछ । त वग फट . 

४ देिख . ६ 
स म 

 
 
 

घर नमाण 
स प  भएप छ 

ईि ज नयर/  
ा व धक शाखा 

सोको ला ग पेश गन ुपन कागजह ः 

 नवेदन कायालयबाटै उपल ध गराएको । 

 न सा ले  ने डजाइनरबाट सफा रस गरेको फारम ।  



 
 
 
 

५२ 

 
 
 
 

न सा ब  उजरु  

 फराद प   
 
 
 

नला ने 

 
 
 

सोह  दन दता 
गन स कने  

ईि ज नयर/  
ा व धक शाखा 

 नवेदकको नाग रकताको माणप को त ल प 

 ज गाधनी माणपूजाको त ल प 

 मािणत नापी न सा 

 चाल ुआ.व. को एक कृत स पि  कर तरेको र सद 

५३ 
व ापन तथा सूचनाको 

भ ु ानी 

 व ापन छा ने आदेश प  ।  
 

नला ने 

 
 

सोह  दन 
आ थक शासन 

शाखा 
 व ापन छापेको पु तक वा प प का । 

 बल र नवेदन प  । 

५४ 
lgz'Ns cf}ifwL pkrf/ 

l;kmfl/; 
 lgj]bg -nfu]sf] /f]u tyf l;kmfl/; ug'{kg]{ c:ktfn jf sfof{nosf] gfd ;d]t pNn]v u/L_ gnfUg] lg0f{o ug{' kg]{ 

jfx]s ;f]xL lbg 
gu/kflnsf :Jff:Yo 
;+of]hs÷:jf:Yo 

zfvf  ;DalGWft /f]u r]s hfFr ePsf] c:ktfnsf] sfuhftx? 

५५ 
of]hgf÷sfo{s|d gu/ ;efaf6 lg0f{o eP cg';f/sf] of]hgf÷sfo{s|dsf] xsdf gu/kflnsf sfof{noaf6 lg0f{o eP cg';f/ lg0f{ofg';f/ lg0f{ofg';f/ k|fljlws 

zfvf÷of]hgf 
zfvf÷cfly{s 
k|zf;g zvf 

 
 

ध यवाद !  


