
ईशनाथ नगरपाǓलका 
नगर काय[पाǓलकाको काया[लय 

औरैया, रौतहट 

नागǐरक वडापğ – आ.व ०७९/०८० 
सेवाĒाहȣले Úयान Ǒदनपुनȶ कुराहाǽ 

 Ǔनवेदन Ǒदँदा आवæयक सबै åयहोरा खलेुको हनुपुनेछ। 

 Ĥमाणका लाǓग पेश गनȶ कागजातको सʞलै चाǒहनेमा बाहेक फोटोकपीको पेश गनु[ पनȶछ । काया[लयले आवæयक ठानेमा ǽजकुो लाǓग सʞल समेत उपलÞध गराउन ुपनȶछ । 

 वडा/नगरपǓलकाबाट कुनै पǓन सेवा सǒुवधा ĤाƯ गन[ सेवाĒाहȣले वडा/नगरपाǓलकामा बझुाउन बाँकȧ कर दèतरु बझुाएको Ĥमाणको फोटोकपी समेत संलÊन गनु[ पनȶछ । 

 कुनै पǓन अǓनयǓमत काय[ गरȣ वडा/नगरपाǓलकाबाट सेवा सǒुवधा रोʞा रहȣ फुकुवा नभएका åयिƠले वडा/नगरपाǓलकाबाट ĤाƯ गनȶ सेवा सǒुवधा ĤाƯ गन[ सÈने छैन । 

 काया[लयमा उजरुȣ दता[ भई तारेखमा राखेको वा वडा/नगरपाǓलकाबाट Ǔनण[य हनुपुनȶ गरȣ तोकआदेश भएका Ǔनवेदन उजरुȣ दता[ भएको ǓमǓतले १५ ǑदनǓभğ कारवाहȣ नभए वा सरोकारवाला 
कारवाहȣका लाǓग सàपक[ मा नआएमा ×यèतो Ǔनवेदन èवत: Ǔनçकृय भई जानेछ । 

 यस वडा/नगरपाǓलकासँग सàबिÛधत कुनै ǒवषयमा जानकारȣ Ǔलन आवæयक भएमा वडा/नगरपाǓलकाको काया[लयमा आई सàपक[  गन[ सǒकनेछ ।  
 

 
Đ. सं. 

 
सेवा / सǒुवधाको Ĥकार 

 
सेवाĒाहȣले पâु यउन ुपनȶ ĤǒĐया र Ĥमाण 

 
लाÊने शãुक / 

दèतरु 

 
लाÊने समय 

सेवा Ĥदान गनȶ 
अǓधकारȣ र 

काया[लय/शाखा 
 
 
 
 
 
१ 

 
 
 
 
 

नागǐरकता Ĥमाण पğको 
Ǔसफाǐरस  

 दवैु कान देिखने हाल सालै िखिचएका पासपोट[ साइजको फोटो सǒहत कालो मǓसले ǒववरण भरेको 
अनसूुची फारम  

 
 
 
 
 
 

Ǔसफाǐरस 
ǽ.१००  

 
 
 
 
 
 

सोǒह Ǒदन 
तǽुÛतै 

 
 

वडाÚय¢/सàब
िÛधत वडा 
काया[लय 

 सàबिÛधत वडाÚय¢को Ǔसफाǐरस  

 जÛम ǓमǓत खलेुको कागजको ĤǓतǓलǒपहǽ (जÛमदता[ Ĥमाणपğ, शैि¢क संèथाको Ĥमाणपğ) 

 बसाईसरȣ आएको भए बसाईसराई दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

 ǒववाǒहत मǒहलाको हकमा ǒववाह दता[ Ĥमाणपğ ĤǓतǓलǒप 

 अèथायी नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप वा ǒपताको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप   

 ǒववाǒहत मǒहलाको हकमा पǓतको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप र माइती तफ[ को ǒपता वा भएसàमको 
निजकको नातेदारको नागǐरकता Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 

 आमाको नामबाट Ǔलने भए आमाको नागǐरताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  



 
 
२ 

 
 

नागǐरकता ĤǓतǓलǒपको 
Ǔसफाǐरस 

 अनसूुिच फारम (दवैु कान देिखने हाल सालै िखचएको æयामèवेत पासपोट[ साइजको फोटो सǒहत कालो 
मǓसले ǒववरण भरेको)  

 
 ǽ.१०० 

 
सोǒह Ǒदन 
तǽुÛतै 

 
 

वडाÚय¢/सàब
िÛधत वडा 
काया[लय 

 पǒहले Ǔलएको नागǐरकता Ĥमाण पğ नं. खãुने Ĥमाण  

 सàबिÛधत वडाÚय¢को Ǔसफाǐरस 

 
 
 
३ 

अंǓगकृत नागǐरकता Ĥमाण 
पğको Ǔसफाǐरस (नेपालȣ 
पǽुषसँग ǒववाह भएकȧ 
ǒवदेशी मǒहलाको लाǓग) 

 अनसुिुच ७ को फारम भनȶ |  
 

 ǽ. १०० 

 
 

ĤǒĐया पगेुको 
भोǓलपãट  

 
 

वडाÚय¢/सàब
िÛधत वडा 
काया[लय 

 नेपालȣ नागǐरकसँग भएको बैवाǒहक सàबÛध खलुने कागजपğ  

 ǒवदेशी नागǐरकता ×यागने कारबाहȣ चलाएको Ǔनèसा  

 
 
 
 
 
 
४ 

 
 

अंǓगकृत नेपालȣ 
नागǐरकता Ĥमाण पğको 

Ǔसफाǐरस (ǒवदेशी 
नागǐरकसँग ǒववाह गरेकȧ 

नेपालȣ मǒहलाबाट 
जिÛमएका सÛतानको 

लाǓग) 

 अनसुिुच ७ को फारम भनȶ |  
 
 
 
 
 

 ǽ. १०० 

 
 
 
 
 
 

ĤǒĐया पगेुको 
भोǓलपãट  

 
 

वडाÚय¢/सàब
िÛधत वडा 
काया[लय 

 आमाको नेपालȣ नागǐरकता Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप । 

 नेपालमा जÛम भई èथायी बसोवास गरेको खãुने Ĥमाण  

 जÛम दता[ Ĥमाण पğ वा नेपालको अèपतालमा जÛमेको Ĥमाणपğ । 

 सàविÛधत वडामा बसोवास गरेको Ĥमाण (घरधनीले Ĥमािणत गरेको कागज) 

 बाबकुो नागǐरकताको आधारमा Ǔनजले ǒवदेशी मलुकुको नागǐरकता नलेको Ǔनèसा । 

 
 
 
५ 

 
 
 

नाता Ĥमािणत Ǔसफाǐरस  

 नाता कायम गनȶ सवैको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप (उमेर नपगुेको हकमा जÛम दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप) 

 
 
 
 

ǽ. १०० 

 
 
 

सोहȣ Ǒदन 
(सज[Ǔमन 
बाहेक) 

 
 

वडाÚय¢/सàब
िÛधत वडा 
काया[लय 

 हालै िखचेको पासपोट[ साइजको फोटो ( २ ĤǓत åयिƠ ) 

 म×ृय ुभइसकेको åयिƠसंगको नाता Ĥमािणत गनु[ परेकोमा मतृकको म×ृयदुता[ Ĥमाणपğ । 

 आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन मचुãुका 
 
 
 
 
६ 

 
 
 
 

घर/जÊगा दता[को 
Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवेदन ǒफãडबकु साǒवक लगत ।  
 
 
 
 

ǽ. १०० 

 
 
 

सोहȣ Ǒदन 
(सज[Ǔमन 
बाहेक) 

 
 

वडाÚय¢/सàब
िÛधत वडा 
काया[लय 

 साǒवक Ǔतरो Ǔतरेको रǓसद । 

 जÊगाधनीको म×ृयू भई हकदार भएमा नाता Ĥमािणत, म×ृय ुदता[ Ĥमाण पğ, नागǐरकता Ĥमाण पğ, 
नावालकको हकमा जÛम दता[ Ĥमाण पğ । 

 åयवसाय दता[ भएमा सोको Ǔनèसा । 

 अÛय आवæयक Ǔलखतका कागजात । 

 आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन मचुãुका  
 
 
 
 

 
 
 
 

 Ǔनवेदन ।  
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 Ǔनवेदक तथा हकदारहǽको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप (नाबालकको हकमा जÛम दता[ 
Ĥमाणपğ) । 



 
 
७ 

 
 

घरजÊगा नामसारȣ 
Ǔसफाǐरस 

 मतृकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप ।  
 

ǽ. १०० 

 
 

सोहȣ Ǒदन 
(सज[Ǔमन 
बाहेक) 

वडाÚय¢/सàब
िÛधत वडा 
काया[लय 

 मतृकको मतृय ुदता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप । 

 नाता Ĥमािणत Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप । 

 हकवालाको मÛजरुȣनामा (काया[लयमा आई सनाखत गनु[पनȶ) 

 जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलǒप । 

 नगरपाǓलकालाई Ǔतनु[ पनȶ कर Ǔतरेको रǓसदको ĤǓतǓलǒप । 
 
 
 
८ 

 
 
 

जÊगा नामसारȣ 

 बकस सकार Ǔसफाǐरस ।  
 
 
 

ǽ. १०० 

 
 
 

सोहȣ Ǒदन 
(सज[Ǔमन 
बाहेक) 

 
 

वडाÚय¢/सàब
िÛधत वडा 
काया[लय 

 अंशवÖडा Ǔसफाǐरस । 

 अपतुालȣ Ǔसफाǐरस, नागǐरकता Ĥमाण पğ, नावालकको हकमा जÛम दता[ Ĥमाण पğ । 

 अÛय आवæयक Ǔलिखतका कागजात । 

 आवæयकता अनसुार सज[Ǔमन मचुãुका । 

 नगरपाǓलकालाई Ǔतनु[ पनȶ कर Ǔतरेको रǓसदको ĤǓतǓलǒप । 

९ 

जÊगाधनी Ĥमाणपğ 
(लालपूजा[) (ĤǓतǓलǒप 

Ǔलन Ǔसफाǐरस) 

 Ǔनवेदन ।  
ǽ. १०० 

 
Ǔनवेदन पेश 
भएको Ǒदन 

 
 

वडाÚय¢/सàब
िÛधत वडा 
काया[लय 

 सàबिÛधत åयिƠको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप । 

 जÊगाधनी दता[ Ĥमाणपूजा[को Įेèताको ĤǓतǓलǒप । 

 
 

१० 

 
 

चार ǒकãला Ĥमािणत 
Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवेदन (काया[लयबाट ĤाƯ गन[ सǒकने) ।  
 

ǽ. १०० 

èथलगत 
सज[Ǔमन गनȶ 
काय[ वाहेक 
सोहȣ Ǒदन  

 
 

वडाÚय¢/सàब
िÛधत वडा 
काया[लय 

 जÊगाधनी Ĥमाणपूजा[को ĤǓतǓलǒप ।  

 नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 

 ǒकƣा खलेुको नापीबाट Ĥमािणत नÈसाको ĤǓतǓलǒप । 

 
 
 

११ 

 
 

घर/बाटो Ĥमािणत 
Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवेदन (काया[लयबाट ĤाƯ गन[ सǒकने) ।  
 

ǽ. १०० 

 
Ǔनवेदन पेश 
भएको Ǒदन 

 
 

वडाÚय¢/सàब
िÛधत वडा 
काया[लय 

 Ǔनवेदकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 
 जÊगाधनी दता[ Ĥमाणपूजा[ । 
 नापी नÈसा । 

 
 

१२ 

 
 

खानेपानी जडान सàबÛधी 
Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवेदन ।  
 

ǽ. १०० 

 
 

सोहȣ Ǒदन  

 
 

वडाÚय¢/सàब
िÛधत वडा 
काया[लय 

 Ǔनवेदकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 
 जÊगाधनी Ĥमाणपूजा[को ĤǓतǓलǒप । 
 नÈसा पास Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 

 
 

१३ 

 
 

 Ǔनवेदन ।  
 
 

 
 
 

 
 

 Ǔनवेदकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलप । 
 जÊगाधनी Ĥमाणपूजा[को ĤǓतǓलǒप । 



ǒवधतु ्जडान सàबÛधी 
Ǔसफाǐरस 

 नÈसा पास Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । ǽ. १०० सोहȣ Ǒदन  वडाÚय¢/सàब
िÛधत वडा 
काया[लय 

 
 
 

१४ 

 
 

जÊगाधनी Ĥमाण पूजा[ 
(लालपूजा[) मा घर 
जनाउने Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवेदन ।  
 
 

ǽ. १०० 

 
 
 

सोहȣ Ǒदन  

 
 

वडाÚय¢/सàब
िÛधत वडा 
काया[लय 

 Ǔनवेदकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 
 जÊगाधनी Ĥमाणपूजा[को ĤǓतǓलǒप । 
 नÈसा पास Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 

 
 
 

१५ 

 
 
 

नाम संशोधन Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवेदन ।  
 
 

ǽ. १०० 

 
 
 

सोहȣ Ǒदन  

 
 

वडाÚय¢/सàब
िÛधत वडा 
काया[लय 

 नाम संशोधन गनु[पनȶ कारण खãुने Ĥमाणका कागजात । 
 सàबिÛधत åयिƠहǽको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप । 
 आवæयकता अनसुारको सज[Ǔमन मचुãुका । 

 
 

१६ 

 
जÛमǓमǓत Ĥमािणत 

Ǔसफाǐरस  

 Ǔनवेदन ।  
 

ǽ. १०० 

 
 

सोहȣ Ǒदन  

 
 

वडाÚय¢/सàब
िÛधत वडा 
काया[लय 

 नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप वा जÛम दता[ Ĥमाण पğ । 
 हालसालै िखिचएको पासपोट[ साइजको फोटो २ ĤǓत । 

 
 

१७ 

 
 

म×ृय ुĤमािणत Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवेदन ।  
 

ǽ. १०० 

 
 

सोहȣ Ǒदन  

 
 

वडाÚय¢/सàब
िÛधत वडा 
काया[लय 

 Ǔनवेदकको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 
 म×ृय ुदता[ Ĥमाण पğ । 

 
 

१८  
ǒववाह Ĥमािणत Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवेदन ।  
 

ǽ. १०० 

 
 

सोहȣ Ǒदन  

 
 

वडाÚय¢/सàब
िÛधत वडा 
काया[लय 

 पǓत, प× नीको नागǐरकताको Ĥमाणपğ । 
 ǒववाह दता[ Ĥमाण पğ । 

१९ 

अǒववाǒहत Ĥमािणत 
Ǔसफाǐरस  

 Ǔनवेदन ।  
ǽ. १०० 

 
सोहȣ Ǒदन  

 

वडाÚय¢/सàब
िÛधत वडा 
काया[लय 

 Ǔनवेदकको नागǐरकताको Ĥमाणपğ । 

 
 

२० 

 
 

नाम संशोधन Ǔसफाǐरस  

 Ǔनवेदन ।  
 

ǽ. १०० 

 
 

सोहȣ Ǒदन  

 
 

 Ǔनवेदकको नागǐरकताको Ĥमाणपğ । 
 जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[ ।  



वडाÚय¢/सàब
िÛधत वडा 
काया[लय 

२१ 

 
पǓत प× नी बीच सàबÛध 

ǓबÍछेद Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवेदन पğ (ǒफराद पğको ढाँचामा) । 

ǽ. १०० 

 
काननु बमोिजम  

 
 

वडाÚय¢/सàब
िÛधत वडा 
काया[लय 

 Ǔनवेदन परेपǓछ दवैु प¢लाई भरसक सàझाई बझुाई मेलǓमलाप गराई Ǒदने । 
 मेलǓमलाप सàभब नभए एकवष[ Ǔभğ सàबिÛधत िजãला अदालतमा राय साथ पठाउने । 

 
२२ 

 
चाǐरǓğक Ĥमाणपğ 

 Ǔनवेदन ।  
ǽ. १०० 

 वडाÚय¢/सàब
िÛधत वडा 
काया[लय 

 Ǔनवेदकको नागǐरकता Ĥमाणपğ । 

 
 

२३ 

 
 

तीन पèुते Ĥमािणत 

 Ǔनवेदन ।  
 

ǽ. १०० 

 
 

सोहȣ Ǒदन  

 
 

वडाÚय¢/सàब
िÛधत वडा 
काया[लय 

 Ǔनवेदकको नागǐरकता Ĥमाणपğ  
 तीनपèुते Ĥमाण देिखने कागज । 
 जÊगाधनी Ĥमाणपूजा[ लगायतका कागजातको ĤǓतǓलǒप । 

२४ 
अÛय Ǔसफाǐरस (वगȸकरण 

नखलेुको) 

 
 Ǔसफाǐरसको ĤकृǓत अनसुार  

ǽ. १०० 

 
ǐरत पगेुकोमा 
सोहȣ Ǒदन  

 
नगरपाǓलका 
काया[लय 

Ĥशासन शाखा/ 
वडा काया[लय 

 
२५ 

 
नʞल उतार 

 
 åयहोरा खलेुको सàविÛधत åयिƠ/Ǔनकायको Ǔनवेदन 

 
ǽ. १०० 

 
Ǔनवेदन पेश 
भएको Ǒदन 

सàबिÛधत वडा 
वा नगरपाǓलका 
काया[लय Ĥमखु 

२६ फोटोकपी Ĥमाणीत  सʞल र नʞल दवैु साथ पेश गनु[ पनȶ  ǽ. १०० सोहȣ Ǒदन 
Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत/Ĥशासन 

शाखा 
 
 
 

२७ 

 
 
 

संèथा दता[ तथा नवीकरण 
Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवेदन ।  
 
 
 

ǽ. १००० देिख 
३००० सàम 

 
 
 
 

सोहȣ Ǒदन  

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत/ 

Ĥशासन शाखा 

 संèथा ǒवधान । 
 संèथा संलÊन रहने काय[कारȣ पदाǓधकारȣहǽको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 
 संèथा खोãने सàबÛधमा गǐरएको भेलाको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप । 
 काया[लय भाडामा बèने भए घर धनीसंग भएको सàझौता । 

 
 

 
 

 जÛमेको सूचना Ǒदने अनसूुची फारम भनȶ (सूचना फारम पǐरवारको मूलȣले भनु[ पनȶछ, मलुȣको 
अनपुिèथǓतमा पǐरवारको उमेर पगेुको पǽुषहǽ मÚये जेठो åयिƠ) । 

३५ Ǒदन Ǔभğ 
Ǔनःशãुक ३५ 

 
 



२८ जÛमदता[  बाब,ु आमा र फारम भनȶ सूचकको नागǐरकताको Ĥमाणपğ । Ǒदन नाघेपǓछ 
नेपाल राजपğ 

भाग ३ बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन वडा सिचव/ 
सàबिÛधत वडा 

काया[लय 
 अèपतालमा जÛमेको भए अèपतालले Ǒदएको जÛम Ĥमाणको ĤǓतǓलǒप । 

 
 
 

२९ 

 
 
 

ǒववाह दता[ 

 Įीमान ्र Įीमती दवैु èथानीय पंजीकाǓधकारȣ सम¢ उपिèथत भई ǒववाह दता[का लाǓग भरेको आवेदन 
फारम (अनसूुची फारम) 

३५ Ǒदन Ǔभğ 
Ǔनःशãुक ३५ 
Ǒदन नाघेपǓछ 
नेपाल राजपğ 

भाग ३ बमोिजम 

 
 
 

सोहȣ Ǒदन 

वडा सिचव/ 
सàबिÛधत वडा 

काया[लय  Įीमान ्र Įीमती दवैुको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र Įीमतीको नागǐरकता नभए बाब ुवा 
दाजकुो नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप । 

 पǓत/प× नीको तèवीर (फोटो) एक एक ĤǓत । 

३० म×ृय ुदता[ 

 म×ृयकुो सूचना Ǒदने अनसूुची फारम भनȶ (सूचना फारम पǐरवारको मूलȣले भनु[ पनȶछ) । ३५ Ǒदन Ǔभğ 
Ǔनःशãुक ३५ 
Ǒदन नाघेपǓछ 
नेपाल राजपğ 

भाग ३ बमोिजम 

सोहȣ Ǒदन 
वडा सिचव/ 
सàबिÛधत वडा 

काया[लय 

 मतृकको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप । 
 सूचना Ǒदने माǓनसको नगǐरकताको ĤǓतǓलǒप । 
 सूचना Ǒदने åयिƠ एकाघरको मÉुय åयिƠ हनु ुपनȶ । 

३१ 

 
 

सàबÛध ǒवÍछेद दता[ 

 ǒववरण भरेको सàवÛध ǒवÍछेदको सूचना फारम (पǓत वा प× नीले)  ३५ Ǒदन Ǔभğ 
Ǔनःशãुक ३५ 
Ǒदन नाघेपǓछ 
नेपाल राजपğ 

भाग ३ बमोिजम 

 
 

सोहȣ Ǒदन 

वडा सिचव/ 
सàबिÛधत वडा 

काया[लय 
 अदालतबाट भएको Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप । 
 फारम भनȶ सूचकको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 

३२ 

 
 
 
 

बसाई सराई दता[ 

(क) बसाई सरȣ जानेको हकमा : 

३५ Ǒदन Ǔभğ 
Ǔनःशãुक ३५ 
Ǒदन नाघेपǓछ 
नेपाल राजपğ 

भाग ३ बमोिजम 

 
 
 
 
 
 

सोहȣ Ǒदन 

वडा सिचव/ 
सàबिÛधत वडा 

काया[लय 
 पǐरवारको मूलȣले भरेको अनसूुची फारम । 
 पǐरवारको मूलȣ (सूचक) को नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
(ख) बसाई सरȣ आउनेको हकमा : 
 बसाई सरȣ आएको èथानबाट Ǔलएको बसाई सराई Ĥमाणपğ । (सʞलै) 
 पǐरवारको मूलȣको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 
 बसोबास गनȶ èथानमा बसोबास भएको देिखने Ĥमाण कागज । 
 सूचक बसाई सरȣ जाने वा आउने घरमलुȣ वा बसाई सरȣ जाने वा आउने सदèय परȣवार सूचक । 

३३ 

 
घटना दता[ Ĥमाण पğको 

ĤǓतǓलǒप माग 

 
 

 सरोकारवालाको Ǔनवेदन । 
नेपाल राजपğ 

भाग ३ बमोिजम 

 
 

सोहȣ Ǒदन 

वडा सिचव/ 
सàबिÛधत वडा 

काया[लय 

३४ 

 
 

 सरोकारवालाको Ǔनवेदन ।  
दता[ भएको ३५ 
Ǒदन Ǔभğ 

 
 

सोहȣ Ǒदन 

वडा सिचव/ 
सàबिÛधत वडा 

काया[लय 
 घटना दता[को साǒवक Ĥमाण पğ सʞलै ĤǓत । 
 सÍयाउन पनȶको Ĥमाण कागज । 



घटना दता[को ǒववरण 
सÍयउने 

 घटना दता[ गरेको ६ मǒहना Ǔभğ सÍयाउन Ǔमãने र सो भÛदा बढȣको नǓमãने । Ǔनःशãुक ३५ 
Ǒदन नाघेपǓछ ǽ. 

२०० 

३५ 

 
 

समािजक सरु¢ा भƣाका 
लाǓग पǐरचय पğ बनाउने 

 लि¢त समहुका सàबिÛधत åयिƠको Ǔनवेदन ।  
 
 

Ǔनःशãुक  

 
 
 

सोहȣ Ǒदन 

वडा सिचव/ 
सàबिÛधत वडा 

काया[लय 

 नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 
 पासपोट[ साइजको फोटो २ ĤǓत । 
 एकल मǒहलाको एकल भएको Ĥमाणको ĤǓतǓलǒप । 
 बसाई सराई आएको भए बसाई सराईको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 

३६ 

 
 
 

छाğविृƣ Ǔसफाǐरस  

 Ǔनवेदकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप ।  
 
 

Ǔनःशãुक  
Ǔनवेदन पेश 
भएको Ǒदनमा 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत/िश¢ा 

शाखा 

 अÛय सकूल वा Èयाàपसमा अÚययन गरेको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 
 जÛम दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 
 बसाई सराई आएको भए बसाई सराईको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 
 अÚययन गन[ चाहेको ǒवधालय-संèथाको नाम उãलेख सǒहतको Ǔनवेदन पğ । 

३७ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ǒवधालय दता[ Ǔसफाǐरस 
(Ǔनजी ¢ेğ) 

 Ǔनवेदन  
 
 
 
 
 
 
 

ǽ. १००० देखी 
ǽ. ५००० 

सàम  

 
 
 
 
 
 
 
 

ĤǒĐया पगेुमा 
सोहȣ Ǒदनमा 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत/िश¢ा 

शाखा 

 कàपनी दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
 सàबिÛधत åयिƠको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
 नगरपाǓलकाले तोकेको अÛय थप मापदÖड । (ǒवधालय अपĒडे Ǔसफाǐरशका लाǓग) 
 ǒवधालयको आÝनै भवन भएमा सोको जÊगाधनी Ĥमाणपूजा[ र नाÈसा पास Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
 भवन बहालमा Ǔलएको भए बहालको सàझौतापğको ĤǓतǓलǒप । 
 ǒवधालयको ǒवǓनयम र åयवèथापन सǓमǓतको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप । 
 बजेट, काय[Đम र लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनको ĤǓतǓलǒप । 
 पाʬĐमहǽको ǒववरण । 
 सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस । 
(Ǔसफाǐरस गदा[ नगरपाǓलकाबाट èवीकृत Ǔनजी ǒवधालय संचालन Ǔसफाǐरस मापदÖडलाई आधार Ǔलइनेछ 
।) 

३८ 
नगरपाǓलका सभा क¢ 

भाडा 

 
 सàबिÛधत संèथा वा åयिƠको Ǔनवेदन । (हल खालȣ भए माğ उपलÞध गराइने) ǽ. १००० तǽुÛतै 

नगरपाǓलका 
राजƳ शाखा 

३९ 

 
 
 
 
 
 

 सàबिÛधत काया[लयको पğ । 

ǽ. १००० - 
३००० 

 
२ ǑदनǓभğ 

नगरपाǓलका 
काया[लय/सàब
िÛधत वडा 
काया[लय 

 सàबिÛधत åयिƠको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 
 बहालमा बसेको वा गैर नागǐरक भए घरधनीसँगको सàझौता पğ । 
 चार ǒकãलाको संǓधयारहǽको सहमǓत पğ । 
 चाल ुआ.व.को सàपणु[ कर र शãुक Ǔतरेको Ĥमाण । 



उधोग èथापना Ǔसफाǐरस  नगरपाǓलकामा उधोग åयवसाय दता[ । 
 ǒवदेशी नागǐरक भए ठेगाना देिखने Ǔनèसा । 

४० 

 
 

Ǔडलरसीप Ǔसफाǐरस 

 सàबिÛधत åयिƠको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 
ǽ. १००० - 

३००० 
सोहȣ Ǒदन 

नगरपाǓलका 
काया[लय/सàब
िÛधत वडा 
काया[लय 

 नगरपाǓलका åयवसाय दता[ भएको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 
 चाल ुआ.व.को सàपूण[ कर शãुक Ǔतरेको Ĥमाण  

 
 
 

४१ 

 
 

अचल सàपǓत मूãयाǋन 
Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवेदन ।  
 
 

ǽ. १००  

 
 
 

सोहȣ Ǒदन 

वडाÚय¢/सàब
िÛधत वडा 
काया[लय 

 सàबिÛधत åयिƠको नागǐरकता । 
 सàपǓत सàबÛधी ǒववरण Ĥमाण । 
 एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद । 

 
 
 

४२ 

 
 

हैǓसयत वा आय Ĥमािणत 
Ǔसफाǐरस 

 Ǔनवेदन । 

ǽ. १०० सोहȣ Ǒदन 
वडाÚय¢/सàब
िÛधत वडा 
काया[लय 

 सàबिÛधत åयिƠको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप । 
 आय आज[न हनेु ǒववरणको Ĥमाणहǽ । 
 एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद । 

 
 
 

४३ एकȧकृत सàपिƣ कर 

 आÝनो नाममा रहेका सàपूण[ घर जÊगाको जÊगाधनी दता[ Ĥमाणपूजा[ वा ĤǓतǓलǒप सǒहत सʞलै पूजा[ । नगर सभाको 
Ǔनण[यअनसुार 

Ûयनुतम ǽ. २५ 
देिख अǓधकतम 
ǽ. ५०००० 

 
 
 

सोहȣ Ǒदन 
नगरपाǓलका 
राजƳ शाखा 

 साथै हालसालै नयाँ घर बनाएको वा तला थप गǐरएको भए सोको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 
 दोİो पटकदेिख गत वष[को एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसदको सʞल देखाउनपुनȶ । 
 नयाँ ǒववरण दािखला गनु[पनȶ भए सàबिÛधत ǒववरण फारम भरȣ करदाताले सहȣछाप गरेको हनुपुनȶ । 

४४ 

 
बहाल कर 

 वहालवाला आएमा वहाल Ǔलने Ǒदने सàवÛधी सàझौता पğको ĤǓतǓलǒप । सàझौता अंकको 
सयकडा ǽ. २ 

% 

 
सोहȣ Ǒदन 

नगरपाǓलका 
राजƳ शाखा  घरधनी भए Ǔनजको सूचना । 

 
 
 
 
 

४५ 

घर –जÊगाको मूãयाǋन 
(अÚययन र बैदेिशक 
ħमणको Ĥयोजना 

बाहेकमा) 

 Ǔनवेदन । 

ǽ. १२५० – 
ǽ. ५००० 

èथलगत 
सज[Ǔमन गनȶ 
काय[बाहेक 
सोहȣ Ǒदन 

ĤाǒवǓधक 
शाखाको 

परामश[मा राजƳ 
शाखा वा 

सàबिÛधत वडा 
काया[लय 

 जÊगाधनी Ĥमाणपूजा[को ĤǓतǓलǒप (घर समेत भए नÈसा पास Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप) । 
 नापी नÈसा । 
 चाल ुआ.व. सàमको एकȧकृत सàपǓत कर Ǔतरेको रǓसदको ĤǓतǓलǒप  
 एकȧकृत सàपिƣ करको मãुयाकंन वाहेकको ĤचǓलत पंचकृत मãुयाङकन गनु[ परेमा वडा मचुãुका 

समेत । 
 सàबिÛधत åयिƠको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 

४६ घर नÈसा पास 
 नÈसा फारम (भरेको) । 

ǽ. ५००० 
ĤǒĐया सàपǏ 

भएको 
भोǓलपãट 

ईिÛजǓनयर/  
ĤाǒवǓधक शाखा 

 सàबिÛधत åयिƠको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप । 
 जÊगाधनी पूजा[को ĤǓतǓलǒप । 



 ǒकƣा खलेुको नापीको Ĥमािणत नÈसा । 
 तोकेको ढांचा र मापदÖड अनसुार तयार गǐरएको नÈसा (३ ĤǓत) 
 चाल ुआ.व. सàमको एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसदको ĤǓतǓलǒप  
 नÈसा फारममा उãलेिखत अÛय ǒववरण । 

४७ 

 
 

तãला थप  

 पǒहले पास भएको नÈसा र नÈसा पास Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप ।  
नÈसापास दèतरु 

सरह 

 
नÈसा पास गदा[ 
लाÊने समय 

 

ईिÛजǓनयर/  
ĤाǒवǓधक शाखा 

 अÛय कागजातहǽको हकमा नयाँ नÈसा पास गदा[ आवæयक पनȶ सबै कागजातहǽ । 
 नÈसाको हकमा सàपूण[ तãला (पǒहले पास भएको समेत) देिखने गरȣ पेश गनु[ पनȶछ । 

 
 
 

४८ नÈसा नामसारȣ 

 Ǔनवेदन (काया[लयवाट ĤाƯ गनȶ सǒकने) । 

ǽ. ५००० सोहȣ Ǒदन 
ईिÛजǓनयर/  

ĤाǒवǓधक शाखा 

 नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप ।  

 रिजç Ěेशन पाǐरत भएको Ǔलखतको फोटोकपी । 

 साǒवक नÈसा पासको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप । 

 एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसदको ĤǓतǓलǒप । 

 जÊगा धनी Ĥमाणपूजा[को ĤǓतǓलǒप । 

४९ 

 
 

नÈसा ǓनयǓमत 

नगरपाǓलका ¢ेğǓभğ Ǔनमा[ण इजाजत Ǔबना घर Ǔनमा[ण गरेका वा इजाजत ĤाƯ गरेता पǓन èवीकृत नÈसा 
भÛदा ǓभǏ तǐरकाले Ǔनमा[ण गरȣ कोहȣ कसैले नÈसा ǓनयǓमत गरȣ पाउँ भनी नयाँ घर Ǔनमा[ण काय[का लाǓग 
नÈसा पासको ǓनǓमƣ पेश गनु[पनȶ सàपूण[ कागजातहǽ संलगन गरȣ Ǔनवेदन पेश गरेमा Ǔनयमानसुार नÈसा 
ǓनयǓमत गन[ सǒकने छ । 

ǽ. ५००० 

 
नÈसा पास गदा[ 
लाÊने समय 

 
 

ईिÛजǓनयर/  
ĤाǒवǓधक शाखा 

 
 

५० 

 
èथायी Ǔनमा[ण Ĥमाण पğ 
(सपुरèटचर Ǔनमा[ण) 

पǒहलो चरणको अèथायी नÈसापास बमोिजम Ǔड.पी.सी. सàमको काम सàपǏ भएपǓछ दोĮो चरणको 
सपुरèटÈटर Ǔनमा[णको लाǓग èथायी Ĥमाण पğ Ǔलन आवæयक छ । सो को लाǓग अèथायी Ĥमाण पğ 
ĤाƯ गदा[ संगै Ǒदएको Ǔनवेदन तथा सपुरǓभजन गनȶ ĤाǒवǓधकको सहȣ गराई Ǔनयमानसुार दता[ गरȣ सàविÛधत 
नगरपाǓलकाका ĤाǒवǓधकवाट ǒफãड चेक गराई èथायी Ĥमाण पğ Ǔलन ुपछ[ ।  

 
 
- 

Ǔनवेदन पेश 
भएको भोǓलपãट 

ईिÛजǓनयर/सब- 
ईिÛजǓनयर/ 
नÈसापास 
उपशाखा 

५१ 

 
 
 
 

Ǔनमा[ण सàपǏ Ĥमाणपğ 

नÈसा पासग बमोिजम घर Ǔनमा[ण गǐरसकेपǓछ Ǔनयमानसुार घर Ǔनमा[ण सàपǏ Ĥमाणपğ Ǔलन ुआवæयक 
हनेुछ । सो Ǔलनका लाǓग Ǔनवेदन पेश गरेपǓछ सàबिÛधत साइट चेक गरȣ १ हƯाǓभğ Ǔनमा[ण सàपǏ 
Ĥमाणपğ उपलÞध गराइनेछ । ĤǓत वग[ ǒफट ǽ. 

४ देिख ǽ. ६ 
सàम 

 
 
 

घर Ǔनमा[ण 
सàपǏ भएपǓछ 

ईिÛजǓनयर/  
ĤाǒवǓधक शाखा 

सोको लाǓग पेश गनु[ पनȶ कागजहǽः 

 Ǔनवेदन काया[लयबाटै उपलÞध गराएको । 

 नÈसा लेÉ ने Ǔडजाइनरबाट Ǔसफाǐरस गरेको फारम ।  



 
 
 
 

५२ 

 
 
 
 

नÈसा Ǔबǽƨ उजरुȣ 

 ǒफराद पğ  
 
 
 

नलाÊने 

 
 
 

सोहȣ Ǒदन दता[ 
गन[ सǒकने  

ईिÛजǓनयर/  
ĤाǒवǓधक शाखा 

 Ǔनवेदकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

 जÊगाधनी Ĥमाणपूजा[को ĤǓतǓलǒप 

 Ĥमािणत नापी नÈसा 

 चाल ुआ.व. को एकȧकृत सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद 

५३ 
ǒव£ापन तथा सूचनाको 

भƠुानी 

 ǒव£ापन छाÜने आदेश पğ ।  
 

नलाÊने 

 
 

सोहȣ Ǒदन 
आǓथ[क Ĥशासन 

शाखा 
 ǒव£ापन छापेको पèुतक वा पğपǓğका । 

 Ǔबल र Ǔनवेदन पğ । 

५४ 
lgz'Ns cf}ifwL pkrf/ 

l;kmfl/; 
 lgj]bg -nfu]sf] /f]u tyf l;kmfl/; ug'{kg]{ c:ktfn jf sfof{nosf] gfd ;d]t pNn]v u/L_ gnfUg] lg0f{o ug{' kg]{ 

jfx]s ;f]xL lbg 
gu/kflnsf :Jff:Yo 
;+of]hs÷:jf:Yo 

zfvf  ;DalGWft /f]u r]s hfFr ePsf] c:ktfnsf] sfuhftx? 

५५ 
of]hgf÷sfo{s|d gu/ ;efaf6 lg0f{o eP cg';f/sf] of]hgf÷sfo{s|dsf] xsdf gu/kflnsf sfof{noaf6 lg0f{o eP cg';f/ lg0f{ofg';f/ lg0f{ofg';f/ k|fljlws 

zfvf÷of]hgf 
zfvf÷cfly{s 
k|zf;g zvf 

 
 

धÛयवाद !  


